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Capitol I. Normes generals

Seccio 1. Principis generals i ambit d’aplicaci6

Base 1. Principis generals

L’elaboracio, gestid, execucio i liquidacié del Pressupost General de I’Ajuntament del Masnou, aixi com
I'exercici del control intern es regira en primer lloc per la normativa general aplicable als ens locals
continguda a la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases del Régim Local (LBRL).

Aixi mateix, es regeix per la normativa especifica en matéria d’hisenda i pressupost:

Text refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals (TRLRHL), aprovat pel Reial Decret
Legislatiu 2/2004, de 5 de marg.

Llei Organica 2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera.

Reial Decret 500/1990, de 20 d’abril, pel que es desenvolupa el capitol primer del titol sisé de la Llei
39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals, en matéria de pressupostos.

Ordre EHA/3565/2008, de 3 d’octubre de 2008, per la que s’aprova I'estructura dels pressupostos de
les entitats locals.

Ordre HAP/419/2014, de 14 de marg, per la que es modifica I'Ordre EHA/3565/2008, de 3 d’octubre
de 2008, per la que s’aprova l'estructura dels pressupostos de les entitats locals.

Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local.

Llei 47/2003, de 26 de novembre, General Pressupostaria.

Reial Decret 2188/1995, de 28 de desembre, pel que es desenvolupa el regim del control intern
exercit per la Intervencié General de I'Estat.

Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

Resolucié de 1 de setembre de 1998, de la Intervencié General de I’Administracié de I'Estado, per la
que s’ordena la publicacio de la Resolucié que aprova les Normes d’Auditoria del Sector Public.

Reial Decret-llei 20/2012, de 13 de juliol, de mesures per garantir I'estabilitat pressupostaria i de
foment de la competitivitat.

Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura electronica i creacié del registre comptable
de factures en el Sector Public.

Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la que es regulen els requisits funcionals i técnics del
registre comptable de factures de les entitats de I'ambit d’aplicacié de la Llei 25/2013, de 27 de
desembre, d’'impuls de la factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el Sector
Public.

Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny, per la que es regulen les condicions tecniques i funcionals que
ha de reunir el Punt General d’Entrada de Factures Electroniques.

Ordre HAP/1650/2015, de 31 de juliol, per la que es modifiquen I'Ordre HAP/492/2014, de 27 de
marg, por la que es regulen els requisits funcionals i técnics del registre comptable de factures de les
entitats de I'ambit d’aplicacié de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura
electronica i creacio del registre comptable de factures en el Sector Public, i 'Ordre HAP/1074/2014,
de 24 de juny, per la que es regulen les condicions tecniques i funcionals que ha de reunir el Punt
General d’Entrada de Factures Electroniques

Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.
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- Reial Decret 424/2017, de 28 d’'abril, pel que es regula el régim juridic del control intern en les
entitats del Sector Public Local.

| finalment, per aquestes Bases, aixi com per les instruccions i circulars dictades pel Ple Municipal,
I'Alcaldia, la secretaria i la intervencio.
Base 2. Ambit d’aplicacio

Les presents Bases s'aplicaran amb caracter general a I'execucio del Pressupost de I'Ajuntament per al
2022, tenint en compte les particularitats que s’hi detallen.

En cas de prorroga d’aquest pressupost, les presents Bases continuaran regint durant el periode
corresponent.

Seccio 2. Del pressupost general

Base 3. Del pressupost general

El pressupost general de I'Ajuntament del Masnou per a l'exercici 2022 esta integrat pel pressupost de
'Ajuntament, que es fixa en 28.169.759,00 euros, i de la Societat mercantil Serveis urbans del Masnou
Empresa Municipal, SL que fixa la previsio d’ingressos en 779.999,97€ i de despeses en 623.977,01€.

Els recursos ordinaris (caps 1 a 5 pressupost d’ingressos) del pressupost de I'Ajuntament sén de
24.958.722,41 €.

Aquest pressupost conté I'expressio xifrada i sistematica de les obligacions que, com a maxim, es poden
reconeixer i els drets que es preveuen liquidar durant I'exercici. Per tant, el pressupost es presenta
equilibrat.

Base 4. Estructura del pressupost

1. L'estructura del pressupost general de I'Ajuntament del Masnou s’ajusta a alld disposat a I'Ordre
HAP/419/2014, de 14 de marg, per la que es modifica 'Ordre EHA/3565/2008, de 3 d’octubre de 2008,
per la que s’aprova I'estructura dels pressupostos de les entitats locals.

D’acord amb aquestes ordres, els estats de despeses dels pressupostos de les entitats locals es
classificaran amb els seguients criteris:

a) Per programes: Mostra la finalitat i objectius de la despesa. Es desglossa en 5 digits: area de
despesa, politica de despesa, grup de programes i el dos ultims al programa

b) Per categories economiques: La classificaci6 economica de la despesa explica la seva
naturalesa. Es desglossa en 5 digits que defineixen el capitol, article, concepte i subconcepte

c) Opcionalment, per unitats organiques: ve determinat per I'estructura organitzativa.

2. Els dorgans que s’estableixen per a la gestio del pressupost sén els seguents:

Codi Descripcio

AC Acci6 civica

AL Alcaldia

AS Acci6 social

CP Comunitat i persones
CuU Cultura

ED Educacio

ES Esports
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Codi Descripcio

FE Festes i festivitats populars i tradicionals
GG Gent gran

HA Habitatge

HI Hisenda

IG Igualtat

1J Infancia i joventut

MA Medi ambient

MO Mobilitat i via publica

MS Manteniment, serveis municipals i paisatge
PA Patrimoni

PE Promocié economica

PS Promocié social i salut comunitaria

RH Recursos humans

SC Seguretat ciutadana

SG Serveis generals

Sl Sistemes d'informacio i processos

SP Salut publica i consum

TU Turisme

uB Urbanisme i obres

3. L’Ajuntament ordena els credits del pressupost de despeses segons la seva finalitat i els objectius que
amb ells es proposa assolir amb la classificacié seguent:

- Arees de despesa (1 digit).

— Politiques de despesa (2 digits).

—  Grups de programes (3 digits).

—  Programes (4 digits).

—  Subprogrames (5 digits).
4. La classificacid econdmica de la despesa del pressupost de I'Ajuntament del Masnou es realitza
agrupant els credits per capitols que separen les operacions corrents, les de capital i les financeres. Aixi,
atenent la seva naturalesa economica els crédits es desglossen com segueix:

—  Capitol (1 digit).

—  Article (2 digits).

—  Concepte (3 digits).

—  Subconcepte (5 digits).
L’aplicacié pressupostaria, definida per la conjuncié de les classificacions organica, per programa i
economica, constitueix la unitat sobre la qual s'efectuara el registre comptable dels credits i les seves

modificacions, aixi com les operacions d'execucio de despeses. El control fiscal es realitzara a nivell de
la vinculacio juridica establerta en aquestes bases.

Al seu torn, les previsions incloses en els estats d’ingressos es classificaran separant les operacions
corrents, les de capital i les financeres, d’acord amb una estructura per capitols, articles, conceptes i
subconceptes.
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Base 5. Delimitacié de I’aplicacié dels crédits pressupostaris

A carrec dels crédits de I'estat de despeses només es podran contraure obligacions derivades de
despeses realitzades durant I'exercici i s’aplicaran exclusivament a les finalitats autoritzades en el
pressupost general o per les modificacions aprovades.

No obstant, i amb caracter excepcional, podran aplicar-se als credits del pressupost vigent en el moment
del seu reconeixement les obligacions a qué es fa referencia en I'article 26 del Reial Decret 500/1990:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del personal que percep les seves
retribucions amb carrec als pressupostos generals de I'entitat local (article 157.2 a) LRHL).

b) Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirits en exercicis anteriors. En el
suposit establert en [larticle 47.5 RD 500/1990 es requereix la prévia incorporacio dels credits
corresponents.

c) Les obligacions procedents d’exercicis anteriors a que es refereix I'article 60.2 RD 500/1990.

Base 6. Vinculacions juridiques

1. No podran adquirir-ne compromisos de despesa en quantia superior a I'import dels crédits aprovats en
I'estat de despeses, els quals tenen caracter limitatiu dins del nivell de vinculacié juridica que s'estableix
en el punt seguent.

Seran nuls de Ple dret els acords, resolucions i actes administratius que no compleixin aguesta norma.
2. Els nivells de vinculacié juridica de les aplicacions pressupostaries son:

a) Respecte la classificacié organica: I'organ. (1r digit)

b) Respecte la classificacié per programa: I'area de despesa.( 1r digit)

c) Respecte la classificacié economica: el capitol. (1r digit)

En queden exceptuades aquelles despeses que compten amb financament afectat i que es gestionen
mitjancant projectes de despesa. En aquests casos, el nivell de vinculacio juridica s’adequara en funcio
dels agents financadors del projecte, podent ser Unicament a nivell d’aplicacié pressupostaria.

3. En els crédits declarats ampliables, la vinculacié juridica s'estableix a nivell de [Iaplicacié
pressupostaria.

4. Dins d’un mateix nivell de vinculacio juridica, es podran crear aquelles aplicacions pressupostaries que
siguin necessaries per a una major definicié del concepte de programa i econdomic, sempre que no
suposi una variacié quantitativa de la mateixa. En tot cas s’ha de respectar I'estructura pressupostaria
indicada a la base 4 d’aquestes bases.

Efectes de la vinculaci6 juridica

1. El control comptable de les despeses aplicables a aplicacions integrades en el mateix nivell de
vinculacio s'efectuara a nivell d’aplicacié.

2. La fiscalitzaci6 de la despesa tindra lloc respecte al limit definit pel nivell de vinculacié.

3. Quan se sol-liciti autoritzacié per dur a terme despeses que excedeixen de la consignacioé de la
aplicacio pressupostaria, sense superar el nivell de vinculacié juridica, haura de justificar-se la
insuficiéncia de consignacié i la necessitat de la despesa, sobre aquests extrems informara la intervencio
municipal.

Base 7. Situacions dels crédits pressupostaris

1. Els credits consignats en el pressupost de despeses, aixi com els procediments de les modificacions
pressupostaries als que es fara referéncia en apartats posteriors, poden estar, amb caracter general, en
qualsevol de les situacions seguents:
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a) Credits disponibles. El principi general és el de la disponibilitat de tots el crédits que figuren en
el pressupost, amb excepcié de les despeses que s’hagin de finangar, totalment o parcial,
mitjangant subvencions, aportacions d’altres institucions o operacions de crédit; aquestes
darreres resten en situacié de créedits no disponibles fins que es formalitzi el compromis per part
de les entitats que concedeixin la subvencié o el crédit.

b) Crédits retinguts pendents d’utilitzacié. Quan I'import del cost o la complexitat de la tramitacid
de I'expedient ho aconsellin, la regidoria corresponent de I'drgan gestor podra demanar la
retencié de crédits d’'una aplicacié pressupostaria.

Retencié de crédit. Es lacte per mitja del qual s’expedeix, respecte d’una aplicacié
pressupostaria, una certificacio d’existéncia de saldo suficient per a I'autoritzacié d’'una despesa
o d’'una transferencia de credit per un import determinat, pel qual es produeix una reserva per a
tal despesa o transferéncia.

La regulacié de les retencions de credit s’estableix en els articles 31 i 32 del RD 500/90.

Per procedir a una retencié de crédit en una aplicacid pressupostaria caldra I'expedicié d’'una
certificacié d’existéncia de crédit suficient per a I'autoritzacié d’'una despesa o per la realitzacio
d’'una transferéncia de crédit per un import determinat, i en cas afirmatiu es procedira a efectuar
una reserva per I'import d’aquella despesa o transferéncia.

c) Credits no disponibles. Quan una regidoria consideri necessari declarar no disponible
totalment o parcialment un credit d’'una aplicacié pressupostaria de la qual n’és responsable,
formulara una proposta raonada que es conformara per la regidoria delegada en mateéria de
finances.

L’6organ competent per la declaracid de no disponibilitat de crédits, aixi com la reposicié a
disponible és el Ple.

A carrec del saldo declarat no disponible no es podran acordar autoritzacions de despeses ni
transferéncies i el seu import no podra ser incorporat al pressupost de I'exercici seguent.

Les despeses que s'hagin de financgar -total o parcialment- mitjangant subvencions, aportacions
d'altres institucions, o operacions de crédit queden en situacioé de credits no disponibles fins que
es formalitzi el compromis per part de les entitats que concedeixen la subvencié o el credit.
S’entén per compromis ferm d’ingrés I'acte pel qual qualsevol ens o persona, publica o privada,
s’obliga, mitjangcant un acord o concert amb I'Ens local, a finangar total o parcialment una
despesa determinada de forma, pura o condicionada. Per al compliment d’aquesta previsio, el
Ple municipal autoritza a la intervencié a comptabilitzar la no disponibilitat de credits en les
aplicacions pressupostaries que es financin totalment o parcialment amb ingressos afectats
mentre no s’acrediti documentalment la disponibilitat d’aquests recursos.

2. L’expedicio de certificacions d’existéncia de credit és competéncia de la Intervencié municipal.
Capitol Il. Modificacions de credits

Seccié 1. Modificacions del pressupost

Base 8. De les modificacions de credit

Quan s'hagi d'efectuar una despesa per la qual no existeixi consignacié o aquesta sigui insuficient i que
excedeixi del nivell de vinculacié juridica, es tramitara l'expedient de modificaci6 de crédit que
correspongui, dels enumerats a l'article 34 del Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril, pel qual es
desenvolupa el capitol primer del titol sisé de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les
Hisendes Locals, amb subjeccio a les prescripcions legals i a les particularitats regulades en aquestes
Bases.
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Les modificacions de crédit, d’acord amb els articles 34 a 51 del RD 500/1990 i els articles 177 a 182 del
TRLHL, poden ser dels seglents tipus:

a) Credits extraordinaris

b) Suplements de credit

c) Ampliacions de credit

d) Transferéncies de crédit

e) Generaci6 de credits per ingressos
f) Incorporacié de romanents de credit
g) Baixes per anul-lacié

1. Tota modificaci6 de credit s’iniciara a proposta del regidor de I'drgan gestor de la despesa, que
utilitzara el model normalitzat que als efectes estableixi la Intervencié municipal.

2. Les propostes de modificaci6 de crédit inclouran una memoria justificativa de la necessitat i la urgencia
per a la seva aprovacio, aixi com la documentacié addicional que justifiqui la modificacié o el finangament
i la concrecio del tipus de modificaci6 a realitzar.

3. Les propostes de modificacio, acompanyades de la documentacié requerida, seran traslladades pels
organs gestors de la despesa a la Intervencié municipal, la qual comprovara la seva correccio i verificara
I'existéncia de credit suficient.

4. En el cas que la proposta sigui correcta, la Intervencié municipal realitzara la corresponent retencié de
credit d’acord amb l'article 33 de I'esmentat Reial decret 500/1990, de 20 d’abril. Si la proposta de
modificacié és incorrecta la retornara a I'érgan gestor de la despesa per corregir les deficiencies.

5. La providéncia o decret d’inici de I'expedient de modificacié de crédits i la proposta d’acord per aprovar
per I'drgan corresponent correspondra a I'Alcaldia. L'expedient sera tramitat pel personal adscrit a la
regidoria competent en matéria de finances. Els expedients es humeraran correlativament als efectes de
la justificacié del Compte General de I’Ajuntament.

6. Tot expedient de modificacié de crédit sera informat per la Intervencidé municipal.

7. Les modificacions de crédit aprovades pel Ple no seran executives fins que s'hagi complert el tramit de
publicitat posterior a I'aprovacio definitiva. Les modificacions de crédits aprovades per organs diferents
del Ple seran executives des del moment de I'adopcié de I'acord d'aprovacio.

8. De les modificacions de crédits de qualsevol tipus aprovades per organs diferents del ple es donara
compte a tots els grups municipals del consistori a la comissié informativa que entengui dels assumptes
relacionats amb la gestié del pressupost.

Secci6 2. Crédits extraordinaris i suplements de crédits

Base 9. Crédits extraordinaris i suplements de crédits

1. Si durant I'exercici s'ha d'efectuar una despesa que no es pot demorar fins I'any seguent i per a la qual
no existeixi credit, es podra tramitar la modificacié del pressupost a través d'un credit extraordinari.

2. En el cas que existeixi un credit previst pero aquest resulti insuficient i no ampliable, es podra tramitar
un suplement de credit.

3. Els credits extraordinaris i els suplements de credits es finangaran d'acord amb el que disposa I'art. 36
de 'esmentat Reial Decret 500/90 de 20 d'abril.
Base 10. Tramitaci6 dels expedients de crédits extraordinaris i de suplements de crédits

1. L'expedient especificara I'aplicacié concreta a incrementar i el mitja o recurs que ha de financar
l'augment que es proposa.

2. A la proposta s'acompanyara una memoria justificativa de la necessitat de fer la despesa dins de
I'exercici i de la inexisténcia o insuficiencia de credit en el nivell en qué hagi estat establerta la vinculacio
juridica d’acord amb els requisits del punt 2 de I'art. 37 del Reial Decret 500/90.
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L’6rgan competent per I'aprovacio de I'expedient, que haura de ser informat préviament per la Intervencio
municipal, és el Ple, amb subjeccié als mateixos tramits i requisits que per I'aprovacié del pressupost
general, i en particular seguint les mateixes normes sobre informacio, reclamacions i publicitat que
s’indiquen a l'article 169 del Text Refos de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals. Aixi, s'han
d'exposar al public durant quinze dies habils, per tal que els interessats puguin presentar reclamacions.
Si durant el periode esmentat no s'han presentat reclamacions, la modificaci6 de crédit quedara
aprovada definitivament, i, altrament, haura de resoldre el Ple en el termini d'un mes a comptar de
I'acabament de I'exposicié al public.

3. Quan I'expedient sigui tramitat a causa d’'una calamitat publica o altres situacions d'excepcional interés
general, la modificacié pressupostaria sera executiva des de l'aprovacié inicial i, en consequéncia, a
partir d'aquest moment podra aplicar-se la despesa.

Secci6 3. Altres modificacions

Base 11. Ampliacions de credits

1. L’ampliacié de credits és la modificacié a l'alga del pressupost de despeses que es concreta en
'augment del crédit pressupostari en funcié del reconeixement en ferm, en el pressupost d’'ingressos, de
majors drets sobre els previstos, que es trobin afectats al crédit que es pretén ampliar.

2. Es consideren Unicament com a credits ampliables els que es relacionen a continuacio:

Aplicacioé despesa Aplicacio ingrés
HI 93200 22708 Gestio sistema tributari ORGT 39211 Recarrec de constrenyiment
MA 17000 22500 Pagament anual Canon Costes 39903 Canon costes

3. L'ampliaci6 de credits exigeix la tramitacié d'un expedient, incoat per I'drgan gestor de la despesa que
correspongui en el qual s'acrediti el reconeixement de majors drets sobre els que es preveuen en el
pressupost d'ingressos.

4. L’organ competent per I'aprovacio dels expedients d’ampliacié de credits és I'Alcaldia. D'acord amb el
gue estableix l'article 43.2 del Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril, no son aplicables a aquest expedient
de modificacio de crédits les normes sobre informacio, reclamacions i publicitat aplicables a I'aprovacio
dels pressupostos, sense perjudici que, conforme amb el que preveu l'article 169.7 del Text Refés de la
Llei Reguladora de les Hisendes Locals, una copia del pressupost i de totes les seves modificacions hagi
de trobar-se a disposici6 del public, a efectes informatius, des de I'aprovacio definitiva fins a la finalitzacié
de l'exercici.

S'ha d'entendre, per aix0, que la resolucié de I'Alcaldia que aprova una ampliacié de credits és executiva
de forma immediata.

Base 12. Transferéncies de crédits

1. Transferencia de créedit és aquella modificacié del pressupost de despeses per mitja de la qual, sense
alterar la quantia total d’aquest, s'imputa I'import total o parcial d’'un crédit a altres aplicacions
pressupostaries amb diferent vinculacio juridica

Quan hagi d'efectuar-se una despesa aplicable a una aplicacié el crédit de la qual sigui insuficient, i
resulti possible disminuir el credit d'altres aplicacions a diferents nivells de vinculacié juridica, sense
alterar la quantia total de I'estat de despeses, es tramitara un expedient de transferéncies de crédit, amb
les limitacions previstes en l'article 180 del Text Ref6s de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals i 41
del RD 500/199:

a) No afectaran als crédits ampliables ni als extraordinaris concedits durant I'exercici.
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b) No podran minorar-se els crédits que hagin estat incrementats amb suplements o transferéncies, llevat
de quan afectin a credits de personal, ni els crédits incorporats com a conseqiiéncia de romanents no
compromesos procedents de pressupostos tancats.

c) No incrementaran credits que, com a conseqiiéncia d’altres transferéncies, hagin estat objecte de
minoracid, llevat de quan afectin a credits de personal.

La transferéncia es pot realitzar entre els diferents crédits del pressupost fins i tot quan aixd suposi la
creacio d’aplicacions pressupostaries noves sempre que existeixi bossa de vinculacio juridica en la que
s’inclogui I'aplicaci6 pressupostaria de nova creacio.

2. L’6rgan competent per 'aprovacié de les transferencies de crédits en el pressupost de I'Ajuntament,
quan afectin a aplicacions de diferents arees de despesa, sera el Ple.

3. L’organ competent per I'aprovacio de les transferéncies de credits entre aplicacions de la mateixa area
de despesa o entre aplicacions del Capitol 1 (despeses de personal), és I'Alcaldia.

4. Quan les transferéncies de credit que afectin a aplicacions de capitol 6 s’entendra automaticament
modificat '’Annex d’Inversions

5. Els expedients per transferéncies de credit seran iniciats, amb la peticié d’incoacié dels mateixos, pels
organs gestors de les despeses, i en ells es fara constar la conformitat de les regidories responsables
dels drgans gestors implicats en la modificacio.

6. Als expedients s’incorporara el certificat de la Intervencié municipal de retencié de credit de I'aplicacio
que es preveu disminuir.

7. Quant a l'efectivitat de les transferencies de credit que hagin d'ésser aprovades pel Ple, sera
d'aplicaci6 el regim regulat en aquestes bases.

8. D'acord amb el que estableix l'article 43.2 del reial Decret 500/1990, de 20 d'abril, als expedients de
transferéncies de credit que siguin aprovats per I'Alcaldia no son aplicables les normes sobre informacio,
reclamacions i publicitat aplicables a I'aprovacié dels pressupostos, sense perjudici que, conforme amb el
que preveu l'article 169.7 del Text Refds de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, una copia del
Pressupost i de totes les seves maodificacions hagi de trobar-se a disposicié del public, a efectes
informatius, des de l'aprovacié definitiva fins a la finalitzacié de I'exercici.

S'ha d'entendre, per aix0, que la resolucié de I'Alcaldia que aprovi una transferéncia de créedits és
executiva de forma immediata.
Base 13. Generacid de credits per ingressos

1. Podran generar credit, en l'estat de despeses, els ingressos de naturalesa no tributaria derivats de les
operacions assenyalades a l'article 43 del Reial Decret 500/90:

a) Aportacions o compromisos ferms d'aportacid de persones fisiques o juridiques per financar,
juntament amb ['Ajuntament o amb algun dels seus organismes autonoms, despeses de competéncia
local. Caldra que s'hagi produit l'ingrés o, mancant aix0, que figuri a I'expedient acord formal de concedir
I'aportacio.

b) Alienacié de béns municipals; a aquest efecte, caldra que s'hagi procedit al reconeixement del dret.

c) Prestacio de serveis, per la qual s'hagin liquidat preus publics, en una quantia superior als ingressos
pressupostats.

d) Reembossament de préstecs.

e) Reintegrament de pagaments indeguts del pressupost corrent, el cobrament dels quals podra reposar
credit en la quantia corresponent

2. Per procedir a la generaci6é de crédit s’aplicaran els requisits establerts a l'article 44 de I'esmentat
Reial Decret.
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3. Quan es conegui el compromis ferm d'efectuar una aportacié o s’hagin recaptat alguns dels ingressos
descrits en l'article 43 del Reial Decret 500/90, en quantia superior a la que prevegi el pressupost,
s'avaluara si els crédits disponibles en les corresponents aplicacions de l'estat de despeses sén
suficients per financar l'increment de la despesa que es preveu necessitar en el desenvolupament de
I'activitat generadora de l'ingrés.

Si 'esmentat volum de crédit fos suficient, no procedira tramitar I'expedient de generacié de crédits, en
aguest sentit sera necessari que a la memoria del departament es raoni la insuficiéncia.

En el suposit que els crédits s'estimessin insuficients, es tramitara la documentacié per iniciar 'expedient
per la unitat administrativa gestora del servei corresponent, en el qual es justificara, també, I'efectivitat
del cobrament o la fermesa del compromis, aixi com la aplicacié que ha d'ésser incrementada.

4. L'expedient de generacié de crédit, conformat per les regidories responsables de I'érgan gestor i en
matéria d’hisenda, sera aprovat per I'Alcaldia, previ informe de la Intervencié municipal.

5. D'acord amb el que estableix l'article 43.2 del Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril, no sén aplicables a
aquest expedient de modificacié de crédits les normes sobre informacié, reclamacions i publicitat
aplicables a l'aprovacié dels pressupostos, sense perjudici que, conforme amb el que preveu l'article
169.7 del Text Refds de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals, una copia del pressupost i de totes
les seves maodificacions hagi de trobar-se a disposicié del public, a efectes informatius, des de I'aprovacié
definitiva fins a la finalitzacié de I'exercici.

S'ha d'entendre, per aix0, que la resolucié de I'Alcaldia que aprovi una generacio de crédit per ingressos
és executiva de forma immediata.

6. Quan la modificacié de crédit que afecti a aplicacions de capitol 6 s’entendra automaticament modificat
I'’Annex d’Inversions

Base 14. Incorporacié de romanents de crédits

1. Es podran incorporar al pressupost de despeses de I'exercici seglent els corresponents crédits
previstos al Reial Decret Legislatiu 2/2004 i al Reial Decret 500/90, sempre i quan existeixi finangcament
suficient. No obstant, caldra aplicar la limitacié establerta a I'article 32 de la Llei Organica 2/2012,
d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera, d’acord amb la circular interpretativa de la mateixa
emesa per la Direccié General de Politica Financera de la Generalitat de Catalunya, i posterior legislacio
concordant.

2. Amb referéncia a l'exercici anterior, la Intervencié municipal elaborara estat comprensiu de:

a) Saldo de disposicions de despeses, amb carrec a les quals no s'ha procedit al reconeixement
d'obligacions.

b) Saldo d'autoritzacions respecte a disposicions de despeses i credits disponibles en les
aplicacions afectades per expedients de concessié de crédits extraordinaris, suplements de
credit i transferéncies de credits, aprovats en I'Gltim trimestre.

c) Saldo d'autoritzacions respecte a disposicions de despeses i crédits disponibles en les
aplicacions destinades al financament de compromisos de despeses degudament adquirits en
exercicis anteriors.

d) Saldo d'autoritzacions respecte a disposicions de despeses i crédits disponibles en els capitols
VI, VI, VI IX.

e) Saldo d'autoritzacions respecte a disposicions de despeses i credits disponibles en aplicacions
correlacionades amb l'efectiva recaptacio dels drets afectats.

Sera necessari constatar I'existéncia d'ingressos afectats, ja que els corresponents credits, en tot cas,
han d'ésser incorporats.

3. Aquest estat sera sotmes a informe dels responsables de cada organ gestor a I'objecte que formulin
proposta raonada d'incorporacié de romanent, que haura d'acompanyar-se de projectes o documents
acreditatius de la certesa en I'execucio de I'actuacio corresponent al llarg de I'exercici.
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4. Si existeixen recursos suficients per financar la incorporaci6 de romanent en la seva totalitat, la
Intervencié municipal completara I'expedient, que sera elevat a I'Alcaldia per a la seva aprovacio.

5. Si els recursos financers no arribessin a cobrir el volum de la despesa dimanant de la incorporacié de
romanents, I'Alcaldia, previ informe de la Intervencié municipal, establira la prioritat d'actuacions, tenint-
se en compte la necessitat d'atendre en primer lloc el compliment de les obligacions resultants de
compromisos de despeses aprovats en I'exercici anterior.

6. La incorporacié de romanents pot ser financada mitjancant:
a) Elromanent liquid de tresoreria (amb les limitacions esmentades en el punt 1 d’aquesta base).
b) Majors o nous ingressos recaptats sobre els previstos en el pressupost.

c¢) Recursos financers recaptats sense aplicacid pressupostaria 0 compromisos ferms
d'aportacions, el volum total dels quals excedeixi de les obligacions reconegudes en l'exercici
anterior.

7. Amb caracter general, la liquidacié del pressupost precedira a la incorporacid de romanents. No
obstant aix0, la modificacié per incorporacié de romanents podra aprovar-se abans que la liquidacié del
pressupost en els seglients casos:

a) Quan es tracti de crédits de despeses finangats amb ingressos especifics afectats.

b) Quan correspongui a contractes adjudicats en l'exercici anterior o a despeses urgents, previ
I'informe de la Intervencié municipal, en el qual s'avaluara que la incorporacié no produira déficit.

8. L’6rgan competent per I'aprovacié de la incorporacié de romanents és I'Alcaldia. D'acord amb el que
estableix l'article 43.2 del Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril, no sén aplicables a aquest expedient de
modificacié de credits les normes sobre informacio, reclamacions i publicitat aplicables a l'aprovacié dels
pressupostos, sense perjudici que, conforme amb el que preveu l'article 169.7 del Text Refés de la Llei
Reguladora de les Hisendes Locals, una copia del pressupost i de totes les seves maodificacions hagi
trobar-se a disposicié del public, a efectes informatius, des de I'aprovacié definitiva fins a la finalitzacié de
I'exercici.

9. L'aprovacio de la modificacié per I'Alcaldia sera executiva des del moment en qué s'hagi adoptat
I'acord corresponent, sense que sigui necessaria la seva publicacié definitiva de forma individualitzada.

Base 15. Baixes per anul-lacié

1. Quan s’estimi que el saldo d'un crédit es pot reduir o anul-lar sense perjudicar el servei, I'Alcaldia
podra ordenar la incoaci6 d'expedient de baixes per anul-lacid, i la corresponent retencié de credit.

2. En particular, es recorrera a aquesta modificacié de crédit si la liquidacié de I'exercici anterior hagués
resultat romanent de tresoreria negatiu, llevat que es demostrés la seva impossibilitat.

3. L'expedient, que haura de ser informat préviament per la Intervencid municipal, es sotmetra a
l'aprovacié del Ple, amb subjeccié als mateixos tramits i requisits que els pressupostos, essent
d'aplicacio les mateixes normes sobre informacié, reclamacions i publicitat de l'article 169 del Text Refés
de la Llei Reguladora de les Hisendes Locals.

Base 16. Modificacions de crédit a carrec del fons de contingéncia

El credits pressupostaris dotats en el pressupost general de l'exercici 2022 a carrec del Fons de
Contingéncia previst en l'article 31 LOEPSF tindran com a finalitat fer front a necessitats inajornables de
caracter no discrecional que no estiguin previstes inicialment en el pressupost, i es destinara a financar,
guan procedeixi, les modificacions de credit provocades pels credits extraordinaris o els suplement de
crédit
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Capitol 1ll. Execuci6 del pressupost de despeses

Secci6 1. Execuci6 de la despesa

Base 17. Anualitat pressupostaria

1. Amb carrec als crédits de I'estat de despeses, només podran contreure's les obligacions derivades de
despeses realitzades durant I'exercici.

2. Excepcionalment, s'aplicaran als crédits del pressupost vigent, en el moment del seu reconeixement,
les obligacions a que fa referéncia I'article 26 del RD 500/90:

a) Les que resultin de la liquidaci6 d'endarreriments a favor del personal, corresponent el
reconeixement de les mateixes a I'Alcaldia o a la Junta de Govern Local, segons el seu import.

b) Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirits en exercicis anteriors, prévia
incorporacio dels corresponents crédits; en aquest cas el reconeixement d'obligacions haura de
fer-se en la forma prevista en aquestes Bases.

c) Les procedents d'exercicis anteriors com a consequencia de la realitzacié d'una despesa no
aprovada amb anterioritat (art. 60.2 RD 500/1990). En aquest cas el reconeixement és
competéncia del Ple.

Base 18. Fases en la gesti6 de la despesa
1. La gesti6 del pressupost de despeses es realitzara en les seglients fases:

a) Autoritzacio de la despesa (A)

b) Disposici6 de la despesa. (D)

c) Reconeixement de l'obligacid. (O)

d) Ordenacié del pagament. (P)

2. Els documents comptables s'iniciaran en els organs gestors, si bé no produiran efectes comptables
certs en tant no hi hagi recaigut la confirmacié de la Intervencié municipal.

3. Els processos administratius i drgans competents per a I'aprovacié de cada fase es regulen en el
capitol segiient.

4. Els documents comptables que recullen les fases de la despesa son aquells que processa l'aplicacio
informatica de gestié de la comptabilitat i que es basen en les instruccions de comptabilitat local. Sempre
gue sigui necessari, la Intervencido municipal definira, mitjancant circular, tots aquells documents que
hagin de ser modificats o ampliats.

Secci6 2. Gestid pressupostaria

Base 19. Credits no disponibles

1. Quan una regidoria consideri necessari retenir, totalment o parcialment, crédit d'una aplicacio
pressupostaria, de I'execucié de la qual n'és responsable, formulara proposta raonada que haura d'ésser
conformada per la regidoria delegada en matéria de finances.

2. La declaracié de no disponibilitat de credits, aixi com la seva reposicié a disponible, és competéncia
del Ple.

3. Amb carrec al saldo declarat no disponible no podran acordar-se autoritzacions de despeses ni
transferéncies i el seu import no podra ser incorporat al pressupost de I'exercici segiient.
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Base 20. Retencions de crédits

1. Quan la quantia de la despesa, 0 la complexitat en la preparacié de I'expedient ho aconsellin, la
regidoria responsable de I'drgan gestor podra sol-licitar la retenci6 de crédit en una aplicacié
pressupostaria.

2. Quan rebi la sol-licitud, la Intervencié municipal verificara I'existéncia de saldo suficient al nivell en qué
estigui establerta la vinculacié juridica del crédit.

3. Una vegada emesa la certificacié d'existéncia de crédit per la Intervencié municipal, la regidoria
delegada en matéria de financers autoritzara la reserva corresponent.

4. Els documents comptables signats per la Intervencié s’'incorporaran en els expedients de contractacio,
excepte els contractes menors.
Base 21. Autoritzacié de despeses

L’autoritzacié es I'acte mitjangant el qual s'acorda la realitzacié d'una despesa, per una quantia certa o
aproximada, i es reserva la totalitat o part d'un crédit pressupostari. L’'autoritzacié de la despesa no
implica relacions amb tercers.

1. Els 6rgans competents per l'autoritzacié de despeses sén:
a) L’Alcaldia, per despeses per imports que no siguin superiors a 6.000 € iva exclos.

b) La Junta de Govern Local, per despeses per imports superiors a 6.000 € iva exclos i que no
siguin competéncia de Ple, vinculades amb les contractacions administratives, convenis i
concessions, segons les delegacions que hagi efectuat I'Alcaldia mitjancant decret.

c) El Ple, per les despeses que correspongui segons la legislacio vigent.
2. Quant les despeses plurianuals, sera d'aplicacio el que esta previst en aguestes Bases.

3. L'autoritzacié de despeses requerira la formacié d'expedient, en el qual haura d'incorporar-s'hi el
document comptable "A".

Base 22. Disposici6 de despeses

1. La disposicio és l'acte mitjancant el qual s'acorda la realitzacié d'una despesa, préviament autoritzada,
per un import exactament determinat. La disposici6 o compromis de la despesa és un acte amb
rellevancia juridica en front a tercers, vinculant-se a I’Ajuntament a la realitzacié d’'una despesa concreta,
determinant-se per tant la seva quantia i les condicions de la seva execucio.

2. Els organs competents per aprovar la disposicié de despeses seran els mateixos que els assenyalats,
per I'autoritzacié de despeses, en el punt 2 de la base anterior.

3. Amb caracter previ a l'aprovacio de la disposicio, es tramitara el corresponent expedient, en el qual
figurara el document comptable "D".

4. Quan, a l'inici d'un expedient de despesa, se’n conegui la quantia exacta i el nom del perceptor,
s'acumularan les fases d'autoritzacio6 i disposicio, i es tramitara el document comptable "AD", signat pel
personal técnic responsable en la matéria i amb la conformitat del comandament corresponent.

Base 23. Reconeixement de I'obligacié

1. El reconeixement de I'obligacié és l'acte mitjancant el qual es declara I'existéncia d'un crédit exigible
contra I’Ajuntament derivat d'una despesa autoritzada i compromesa.

Aquesta suposa pressupostariament la realitzaciéo d’una despesa i per tant, el naixement d’'un creditor
contra 'Ajuntament, generant un passiu exigible, que comptablement haura d’incidir en la situacié
econOmic patrimonial de '’Ajuntament.

Préviament al reconeixement de I'obligacié ha d’acreditar-se documentalment davant I'érgan competent,
la realitzacio de la contraprestacio al dret del creditor de conformitat amb els acords que en els seus dies
autoritzaren i comprometeren la despesa.
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El reconeixement d'obligacions és competéncia de I'Alcaldia, de forma ordinaria mitjangant decret,
sempre que siguin conseqiiéncia de compromisos de despeses legalment adquirits.

No obstant es regulen en aquest capitol les diferents aprovacions diferenciades de reconeixement de
I'obligacié, que poden arribar a no formalitzar-se en resolucié administrativa quan d’aquesta forma sigui
previst.

2. Quan el reconeixement d'obligacions sigui conseqiiéncia necessaria de l'efectivitat d'una despesa
d'exercicis anteriors, sense que se n’hagi autoritzat el compromis i quan no existeixi consignacié
suficient, correspondra al Ple I'aprovacio del reconeixement extrajudicial de crédits d’acord amb el que
assenyala I'article 60.2 del Reial Decret 500/1990, sense perjudici de les responsabilitats que es puguin
exigir.

El procediment de reconeixement extrajudicial de crédits s’aplicara a les despeses realitzades sense
contracte previ, facturades per sobre del preu del contracte, 0 que mostrin un fraccionament indegut de
I'objecte del contracte, i aquelles realitzades sense crédit pressupostari. Aquest procediment s’entén
sense perjudici de la incoacidé dels tramits corresponents a l'omissié de fiscalitzacié, regulada en
aguestes bases.

Quan la despesa originada en exercicis anteriors i després de I'informe d’intervencio, pugui ser aplicada
a credits del pressupost vigent, sera competent per a la seva aprovacio I'Alcalde — President sempre que
I'esmentada despesa hagués estat degudament adquirida segons es recull en l'article 176.2.b) de RDL
2/2004 de 5 de marg.

L'expedient de reconeixement extrajudicial de crédit contindra com a minim els documents segients:

- Memoria justificativa subscrita pel técnic responsable del servei gestor de la despesa i
conformada pel regidor corresponent sobre els extrems seguents:

o Justificacio de la necessitat de la despesa efectuada i causes per les quals no s’ha procedit a
la imputacid a pressupost en I'exercici en que procedia motivant la necessitat de tramitar
I'expedient i evitar aixi un enriquiment injust per part de la Hisenda Municipal.

o Data o periode de realitzacio.

o Import de la prestacio realitzada.

o Garanties que procedeixin a la seva autoritzacié motivada.

- Informe técnic de valoracié en qué es faci constar que les unitats utilitzades son les estrictament
necessaries per a I'execucié de la prestacio i que els preus aplicats son correctes i adequats al
mercat 0 es contenen en el quadre de preus aprovat.

- Factura detallada de la prestacioé realitzada degudament conformada pels responsables del
servei i, si és el cas, certificacié d'obra.

- Informe del servei corresponent, en qué consti que la imputacié al pressupost corrent de la
despesa, no suposa una limitacié a I'execucié de les restants obligacions de I'any en curs.

En el cas que sigui necessaria la tramitacié d'una modificacié de credit, informe del servei
d'acord amb el que s’estableix en aquestes bases.

- Qualsevol altre document que s'estimi necessari per a una millor justificacio de la despesa.

3. La fase de reconeixement d'obligacions exigeix la tramitacié del document comptable "O"; les factures
també podran ser considerades documents "O", en especial quan siguin aprovades per relacions de
factures.

4. Quan, per la naturalesa de la despesa, siguin simultanies les fases d'autoritzacio, disposici6 i
reconeixement de l'obligacio, podran acumular-se tramitant-se el document comptable "ADO".

Base 24. Registre de factures

1. D’acord amb el que preveu larticle 14.2 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment
Administratiu Com0U de les Administracions PuUbliques, estan obligats a relacionar-se amb les
administracions publiques a través de per efectuar qualsevol tramit d’'un procediment administratiu, les
persones juridiques, les entitats sense personalitat juridica, i qui exerceixi una activitat professional per a
la qual es requereixi la col-legiacié obligatoria (notaria, registre de la propietat, registre mercantil, etc.).
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D’acord amb el que preveu l'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura
electronica i creaci6 del registre comptable de factures del sector piblic, estan obligats:
- Societats Anonimes
- Societats Responsabilitat Limitada
- Persones Juridiques i entitats sense personalitat juridica que NO tinguin la Nacionalitat
Espanyola.
- UTE
- Qui exerceixi una activitat professional per a la qual es requereixi la col-legiacié obligatoria
(notaria, registre de la propietat, registre mercantil, etc.).

2. Aquest Ajuntament exclou de I'obligacié de facturacié electronica als proveidors les factures dels quals
no superin I'import de 1.000 euros.

3. Les factures expedides pels contractistes o0 proveidors que no estiguin obligats a presentar-ho per
facturacio electronica, ho han de presentar al Registre General de I'Ajuntament, el qual les remetra, a la
Intervencié Municipal perqué procedeixi al seu registre comptable.

En els casos que factures que necessariament s’hagin de presentar en format electronic, arribin
mitjancant correu postal o qualsevol altre forma, seran retornades mitjangant aguest mateix sistema,
sense més tramits, per la Intervencié municipal de forma fefaent només en la primera tramesa.

4. Les factures electroniques s‘hauran d’emetre d’acord amb els requisits vigents en cada moment en
relacié a aquest format.

5. Les factures emeses pels contractistes i proveidors es presentaran al Registre de Factures de la
Intervencio de I'Ajuntament, i contindran, com a minim, les seglients dades:

— ldentificacié clara de I'Ajuntament (nom i NIF).

— Identificacio del contractista.

— Numero de la factura.

—  Descripcio suficient del subministrament o servei.

—  Domicili postal del proveidor.

- NIFoCIF.

— Data de la factura.

— Import facturat.

— Import desglossat de I'lVVA o causa de la seva abséncia.

— Import facturat amb anterioritat en relacié a I'esmentada despesa, si s’escau.

Després de ser registrades pel departament d’Intervencio, les factures seran traslladades a l'drgan
gestor, a I'objecte que siguin conformades per la persona responsable en un termini maxim de 10 dies.
Aquest acte de conformitat implica que I'obra, el servei, el subministrament o qualsevol altra prestacio,
s'ha efectuat d'acord amb les condicions contractuals. En cas de discrepancia s’haura de realitzar un
informe, en el mateix termini, per tal que la Intervencié municipal pugui retornar la factura al proveidor.

6. Una vegada conformades les factures, s’han de retornar a Intervencié als efectes de la seva
fiscalitzacié i comptabilitzacio; Intervencié confeccionara una relacié de totes aquelles factures que
puguin ser elevades a l'aprovacid de I'drgan competent.

Si alguna factura té problemes per a ser conformada, la persona responsable de I'drgan gestor
presentara un escrit a la Intervencié municipal exposant les causes de la disconformitat, i es tramitara
paral-lelament amb el proveidor la seva anul-lacié o abonament segons correspongui.

Transcorreguts 1 mes des de I'anotacié de la factura o document justificatiu en el registre sense que
I'érgan gestor de la despesa hagi procedit a donar la conformitat, la Intervencié requerira la persona
responsable d’aquell organ per a qué justifiqui per escrit la no tramitacié de la factura.
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7. Les factures no conformes seran retornades al proveidor per la Intervencié municipal, dins el termini
maxim de 30 dies, deixant constancia fefaent d’aquest fet en el mateix registre de factures, amb
l'informe del departament corresponent.

8. L'aprovacio de factures per I'Alcaldia, es materialitzara mitjangant diligéncia i firma que constaran en la
relacié confeccionada per Intervencio; aquesta aprovacio es formalitzara mitjancant decret.

9. En general, els documents que justifiquin el reconeixement de I'obligacié seran, segons els casos:

- Lafactura o el document que legalment la substitueixi.

- Laliquidacio girada.

- El mateix acord municipal.

- Les despeses originades per interessos 0 amortitzacions que siguin consequiéncia
d’operacions a curt i llarg termini es justificaran amb la nota de carrec conformada pel servei
de tresoreria.

- Minutes i honoraris.

- Qualsevol altre document que, a judici d’'Intervencid, acrediti la realitzacio de la despesa.

10. Les certificacions d’obres hauran d’anar acompanyades de les factures corresponents. Aquestes
ultimes seran les que s’incorporaran al registre de factures; per a la seva tramitacié i comptabilitzacié es
requerira la conformitat d'ambdds documents per part dels serveis técnics responsables de les obres.

11. El present procediment s’aplicara d’igual forma a la tramitacié de factures en format electronic.

Base 25. Documents suficients per al reconeixement de I'obligacié

1. En les despeses del Capitol |, s'observaran les seguents regles:

a)

b)

c)

d)

e)

Les retribucions basiques i complementaries del personal eventual, funcionari i laboral (articles
12, 13 i 14 de la classificacié econdmica) es justificaran mitjancant les ndmines mensuals, en les
quals constara diligéncia de la persona responsable del departament de recursos humans
acreditativa que el personal relacionat ha prestat efectivament serveis en el periode anterior i
que les prestacions rebudes es troben recollides en la plantilla i en la relacié de llocs de treball.

Les remuneracions pels conceptes de productivitat i gratificacions (article 15) seran aprovades
mitjangant acords concrets diferenciats, per decret de I'Alcaldia, que sera aportat juntament amb
la nomina. El decret amb les remuneracions extraordinaries sera aprovat una vegada que han
estat acceptades per part de la persona responsable del departament i de la regidoria delegada
en materia de recursos humans i se certifiqui pel personal encarregat que han estat prestats els
serveis especials 0 que procedeix abonar quantitat pel concepte de productivitat. Les prestacions
gue arribin al departament de recursos humans amb anterioritat al dia 20 de cada mes seran
tingudes en compte per a la nomina d’aquell mes, excepte en els mesos que la ndmina es paga
de forma avancgada, en qué aquest dia passa a ser el 15.

Les retribucions corresponents a indemnitzacions, dietes, els ingressos de caire social previstos
al conveni i al pacte de condicions laborals, les jubilacions, etc., s’aprovaran en els
corresponents decrets individualitzats o agrupats per conceptes; en aquests decrets s’inclouran
altres conceptes que no es troben dins del capitol I.

Les ndmines corresponents al personal electe, amb dedicacié parcial o exclusiva, que cobraran
en document mensualment, es tramitaran amb el mateix procediment que la nomina del
personal.

Les nomines tenen la condici6 de document "O". Les ndOmines mensuals comprendran de la
seguent documentacié:

— Document justificatiu dels canvis produits entre la nomina del mes anterior i la del mes
corrent, juntament amb tots els documents que donen base als canvis.
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— Llistats o fitxers resultants de 'aplicacio informatica de gestié de recursos humans, juntament
amb un document en el qué s’apliquin els imports de les aplicacions del pressupost que
corresponguin.

— Llistat individualitzat de les nomines en relacié als numeros patronals que constin a
I’Ajuntament.

—  Document comptable “O” resum de tots els assentaments pressupostaris.

f) Les quotes de la Seguretat Social queden justificades mitjancant les liquidacions corresponents,
que tindran la consideracié de document "O".

g) En altres conceptes, la despesa que estigui destinada a satisfer serveis prestats per un agent
extern sera necessaria la presentacié de factura o document equivalent, segons estableix el punt
seguent.

2. En les despeses del capitol Il, en béns corrents i de serveis, s'exigira la presentacié de la factura, o
document justificatiu del pagament, que podra ser una factura simplificada; no obstant aix0, en aquest
documents també caldra que constin les dades aplicables que s’estableixen de forma general per a les
factures. Pel que fa a les despeses corresponents a les comunitats de propietaris de les quals
I’Ajuntament formi part, el document justificatiu sera la liquidacié presentada per la persona representant
de la comunitat i seran aprovades mitjangant decret d’Alcaldia.

3. Les despeses del capitol Il, relatives a dietes i locomocid (article 23), que es paguen amb posterioritat
a la realitzacio de la despesa a la persona interessada, s’incorporen a la noOmina per a la seva tramitacio.
Cas que es facin efectives a banda, seran aprovades per decret de I'Alcaldia, i en aquest moment
s’emetra el document “ADO”.

4. En les despeses financeres (capitols Il i IX) s'observaran les segilients regles:

a) Les despeses per interessos i amortitzacions, que podran pagar-se mitjancant carrec directe en
compte bancari, es justificaran amb la conformitat de la Intervenciod respecte al seu ajust al
quadre financer. Intervencié tramitara document "O" en el moment que es conegui la liquidacio
corresponent, prévia comprovacio per la Tresoreria de la Corporacié. No sera necessaria la seva
aprovacié per cap organ de la corporacid si la despesa és conforme a les condicions del
contracte de préstec formalitzat en el seu dia, i es tramitara Unicament amb la firma de I'Alcaldia
als documents corresponents.

b) De la mateixa manera es procedira respecte a altres despeses financeres, si bé la justificacio
sera més completa i en el document "O" s’haura d'adjuntar copia dels documents formalitzats.

5. En les transferéncies, corrents o de capital (capitols IV o VII), que I'Ajuntament hagi de satisfer, es
tramitara document "O" quan aixi s’acordi. En els casos excepcionals, raonadament, es podra tramitar el
pagament sense la presentacié de la documentacio corresponent.

6. En les despeses d'inversio (capitol VI), el contractista haura de presentar factura, i en alguns casos
acompanyada de certificacions d'obra, com es diu en la base anterior.

Seccio6 3. Execucio6 del pagament
Base 26. Ordenacio de pagaments

1. L’'ordenacié de pagaments és l'acte pel qual l'ordenador de pagaments, en base a una obligacié
reconeguda i liquidada, expedeix la corresponent ordre de pagament.

2. L'ordenacio de pagaments de I'Ajuntament és competéncia de I'Alcaldia.
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L'ordenacié de pagament, amb caracter general, s'efectuara en base a relacions d'ordres de pagament
que confeccionara la Tresoreria, de conformitat amb el pla de disposici6é de fons i la necessaria prioritat
de la carrega financera, de les despeses de personal i de les obligacions contretes en exercicis
anteriors. Les operacions en elles contingudes, seran préeviament examinades pel Tresorer municipal qui,
amb la signatura de conformitat donada a la relaci6, informa de I'ajust de les operacions incorporades al
pla de disposicié de fons.

La declaraci6 de prescripci6 de les ordres de pagament i les obligacions reconegudes és competéncia de
I’Alcalde-President, prévia tramitacié d’expedient que acrediti I'antiguitat del deute i la no interrupcié del
termini de prescripcié. L’esmentat expedient estara informat préviament per la Intervencié de Fons.

3. Es competéncia també de I'Alcalde - President la rectificacio per errors o omissions als saldos inicials
de les obligacions reconegudes i de les ordres de pagament.

4. Per al pagament de les factures s’estara als terminis que estableix l'article 198 de la Llei 9/2017, de 8
de novembre, de Contractes del Sector Public.

5. Si la naturalesa o urgéncia del pagament ho requereix, l'ordenacié del mateix pot efectuar-se
individualment.

6. En les transferencies, corrents o de capital, que I'Ajuntament hagi de satisfer, s’ordenara el pagament
quan s’acompleixin les condicions ordinaries establertes a la convocatoria o a I'acord de concessio, per a
la qual cosa caldra que els documents corresponents siguin adjuntats. En casos excepcionals i
degudament raonats es podra efectuar el pagament de forma prévia a la justificacid, perd sera necessari
que amb posterioritat es presenti la justificaci6 de la despesa, i annexada al document comptable
corresponent.

Capitol IV. Procediment

Seccié 1. Procediment administratiu

Base 27. Autoritzacié i disposicio

1. En aquelles despeses que han d'ésser objecte d'un expedient de contractacio es tramitara a I'inici de
I'expedient document "A", per import igual al cost del projecte o pressupost elaborat pels Serveis Tecnics.
Conegut l'adjudicatari i I'import exacte de la despesa, es tramitara document "D". Successivament, i a
mida que efectivament tingui lloc la realitzacié de I'obra, la prestacié del servei o subministrament, es
tramitaran els respectius documents "O".

2. Formen part d’aquest grup les despeses que es detallen:
— Realitzacié d'obres d'inversié o de manteniment.

— Subvencions ordinaries tramitades mitjancant convocatoria o aprovacié de bases
especifiques, amb les corresponents especialitats.
— Adquisicié d'immobilitzat.
— Altres, la naturalesa dels quals, aconselli la separacié entre els actes d'autoritzacio i
disposicio.
3. Només en circumstancies d'extrema urgencia, es formularan encarrecs prescindint del tramit

d'autoritzacié. En aquests casos, es preparara la documentacié per a la tramitacié de I'expedient i es
passara a la Intervencié el primer dia habil segiient.
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4. Tramitacio anticipada d’expedients.

Els organs gestors podran incoar la tramitacié d’expedients de contractacio fins a I'adjudicacié sempre i
quan quedin subjectes a la condicié suspensiva d’existencia de credit adequat i suficient al pressupost de
'exercici corresponent i s’ajusti al que disposa en aquestes bases en relacié al procediment de
contractacié per aquests expedients.

A linici de I'exercici s’assentara aquesta despesa al pressupost vigent.

Base 28. Autoritzacié-Disposicio

1. A Tinici de I'exercici, aquelles despeses que corresponguin a compromisos legalment adquirits per la
Corporacio originaran la tramitacié de documents "AD" per I'import de la despesa imputable a I'exercici.
També s’inclouran en aquesta tramitacié les despeses obligatories que per qualsevol motiu siguin de
prestacié habitual.

2. Formen part d’aquest grup de despeses les que es detallen:
— Despeses plurianuals, per I'import de I'anualitat compromesa.
— Arrendaments.
— Altres prestacions economiques a favor d’'empleats

— Contractes de tracte successiu (neteja de carrers, recollida d'escombraries, manteniment
enllumenat public, etc.).

— Interessos de préstecs concertats.
—  Quotes d'amortitzacio de préstecs concertats.

— Quotes de seguretat social, d'acord amb la previsié que es realitzi des del departament
responsable de recursos humans.

—  Subvencions nominatives
—  Contractes menors

— Aportacié de qualsevol naturalesa a ens d’acord amb obligacions o compromisos municipals
vigents.

Els documents "O" es tramitaran quan sigui efectiva la realitzacié de I'obra, la prestacié del servei o
I'adquisicié del bé contractat, essent suficient la presentacié de la factura degudament conformada en el
seu cas, d’acord amb el qué prescriu aquestes bases en relacio a les factures. Per a altres obligacions
que no tinguin caracter contractual, de tipus financer o les quotes de la Seguretat Social, Gnicament sera
preceptiva la firma de I'Alcaldia, o responsable en qui delegui, al document corresponent.

3. Els processos ordinaris de la gestié de la despesa, aprovacié de l'autoritzacio i disposicié, mitjangant
contractacié6 menor seran realitzats mitjancant relacions de propostes, que seran aprovades de forma
conjunta, per part de la Junta de Govern Local quan les despeses superin els 6.000 € [VA exclos
(d’acord amb la delegacio vigent que hagi efectuat I'Alcaldia), i per decret de I’Alcaldia en cas contrari.
Els departaments presentaran les corresponents propostes de despesa, d’acord amb els formularis que
siguin establerts des de la Intervencié municipal, i que una vegada intervinguts seran inclosos a les
corresponents relacions d’aprovacio.

L’aprovacio per part de la Junta de Govern sera diligenciada per part de la Secretaria de la Corporacio, i
en el seu cas seran afegits els plecs de clausules administratives que s’aprovin conjuntament amb
I'adjudicacié per a regir el contracte menor. Es podran contractar obres, subministraments, serveis i
contractes administratius especials amb acords diferenciats si s’estableixin plecs de clausules
administratives i de prescripcions tecniques diferenciats.

Les despeses que no siguin qualificades com a prestacions contractuals per part de la Intervencio seran
retornades al Departament corresponent, que proposara I'aprovacié dels acords tendents a la gestié de
la despesa de forma adequada a la seva naturalesa.
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4. Les propostes de despesa seran aprovades de forma prévia a l'efectiva execucié del servei,
subministrament o realitzacié de la consultoria o assisténcia o altra prestacid. En el cas que des de la
Intervencié es tingui la seguretat o indicis suficients per a establir la realitzacié de la despesa de forma
prévia a l'aprovacié d’aquesta sera posada en coneixement de ['Alcaldia municipal, a la diligéncia
d’Intervencid, i es fara constar a I'acord corresponent, per tal que en el seu cas siguin realitzats els
processos de responsabilitat administrativa corresponent.

5. La despesa igual o inferior a 6.000 € IVA exclos podra ser proposada per ser autoritzada i disposada
per part dels organs gestors d’acord amb la delegaci6 efectuada a les persones titulars de cada
regidoria. La relacié d’aquestes disposicions sera aprovada per I’Alcaldia.

Base 29. Autoritzacié-Disposicio-Obligacio

1. Les adquisicions de béns concrets, altres despeses no subjectes a processos de contractacio en els
quals I'exigibilitat de I'obligacié pugui ésser immediata, aixi com qualsevol despesa gestionada com a
pagament a justificar o bestreta de caixa fixa, originaran la tramitacié del document “ADO”.

2. Formen part d’aquest grup de despeses, entre d’altres:
— Interessos de demora.
—  Altres despeses financeres.
— Pagaments per bestreta de caixa fixa i pagaments a justificar.

— Els pagament per carrec en compte, com les despeses de publicacié en butlletins oficials o
subministraments.

— Subvencions de caire excepcional que no s’hagin disposat de forma previa, ajuts especials i
els extraordinaris de caire social i peremptori.

3. Resta expressament prohibida 'acumulacié d’actes en tota despesa en la qué preceptivament sigui
necessari iniciar un procediment de contractacié que excedeixin els limits quantitatius dels contractes
menors segons els diferents tipus assenyalats a la llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contracte del sector
Public, per la que es transposen a I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i
del Consell 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 i que es relacionen a I'article 32 de les
presents Bases d’Execucio.

4. Totes aquelles compres de subministraments i serveis que siguin, atesa la seva necessitat i continuitat
temporal, previsibles i programades, caldra que es regeixin pel que determina la llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contracte del sector Public.

Secci6 2. Despeses de personal

Base 30. Despeses de personal
1. Quant les despeses del Capitol |, s'observaran les seguents regles:

a) L'aprovacié de la plantilla i de la relacié de llocs de treball pel Ple suposa l'autoritzacié i
disposicio de la despesa dimanant de les retribucions basiques i complementaries.

b) Les nomines mensuals compliran la funcié de document "O", que es presentaran a 'Alcaldia, a
efectes de I'ordenacié del pagament.

¢) El nomenament de personal funcionari, o la contractacié de personal laboral, podra originar, si es
considera per part del departament d’Intervencio, la tramitacié de successius documents RC per
import igual a les ndmines que es tingui previst satisfer durant I'exercici.

d) Respecte a les quotes per Seguretat Social, al comengament de I'exercici es tramitara document
RC per import igual a les cotitzacions previstes, si es considera adient. Les possibles variacions
originaran documents complementaris o a l'invers d'aquell.
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e) En quant a la resta de despeses del Capitol I, si sén obligatories i conegudes a comengcament de
cada any, es tramitara el corresponent document RC, si es considera adient. Si les despeses
fossin variables, en funcié de les activitats que dugui la Corporacié o de les circumstancies
personals del perceptor, es gestionaran d'acord amb les normes generals.

2. La concessio de préstecs al personal generara la tramitacié de document de pagament de I'aplicacié
de no pressupostari, aprovat per decret de I'Alcaldia, que sera acompanyat de la sol-licitud de la persona
interessada i de la diligéncia del departament de recursos humans acreditant que la seva concessio
s'ajusta a la normativa, aixi com de la diligéncia que no existeix saldo pendent en relacié a altra bestreta
per la mateixa persona.

3. Es limita la realitzacié d’hores extraordinaries a aquelles situacions en les que no es pugui cobrir el
servei en horari ordinari. La persona responsable del servei haura d’acreditar tal extrem amb caracter
previ.

Preferentment, les hores extraordinaries s’hauran de compensar amb la jornada ordinaria i 'abonament
quedara condicionat a la disponibilitat pressupostaria, tot acreditant en I'expedient I'excepcionalitat de la
situacio.

4. Es limita la contractacié de personal temporal a casos excepcionals per a cobrir necessitats urgents i
inajornables, situacié que haura de quedar degudament acreditada en I'expedient que es tramiti als
efectes, i per la realitzacié de projectes singulars i acotats en el temps, amb una durada no superior a
tres anys.

Secci6 3. Aportacions i subvencions

Base 31. Aportacions a altres administracions

1. En el cas d'aportacions obligatories a altres Administracions, si lI'import és conegut al comengament de
I'exercici, es tramitara document “AD”.

2. Si limport de l'aportacié obligatoria no fos conegut, s'instara la retencié de crédit per la quantia
estimada.
Base 32. Subvencions

1. La gestio ordinaria de les subvencions originaran els documents previstos en aquestes Bases en
quant al procediment administratiu. En concret:

a) Subvencions atorgades pel procediment de concurréncia competitiva:
— Amb l'aprovacioé de la convocatoria, autoritzacié (document “A”).
—  Amb l'adjudicacié de les subvencions, disposicié (document “D”).
b) Subvencions atorgades pel procediment directe, pel Ple municipal:
— Amb la signatura del conveni que articuli la subvencié directa, autoritzacié i disposicié (“AD”).

El reconeixement de l'obligacié (“O”) es produira en el moment de la justificacidé de la subvencio
atorgada, adequadament validada, o bé quan s’aprovi un pagament avangat.

2. Quan restin subvencions no justificades a finals d’any i sigui encara possible la seva justificacio,
d’'acord amb les condicions establertes als corresponents convenis o bases reguladores, seran
incorporades a I'exercici seguient, sempre que existeixi romanent de tresoreria per despeses generals
disponible.

3. La concessio de qualsevol tipus de subvencié requerira la formacié d'expedient en el qual es faci
constar la destinacio del fons i els requisits necessaris que s'han de complir perqué pugui produir-se el
pagament, aixi com les causes que mativarien l'obligacio de reintegrar I'import percebut.
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4. De forma ordinaria les subvencions seran tramitades mitjancant el sistema de concurréncia
competitiva previst a la Llei general de subvencions i a 'Ordenanga municipal vigent. Es podran concedir
de forma directa les subvencions en els segilients suposits:

a) Les previstes nominativament en el pressupost. A aquests efectes es consideren nominatives les

seguents:
Codi de I'aplicaci6  Descripcio Concepte de la despesa Import
Subvencions nominatives entitats de

AD2312748004  personesambdiscapacitat 14.000,00 €
Subvencid directa - Fundacio Privada Moli d'en
Puigvert. 6.000,00 €
Subvencid directa - Associacié Pro-Disiminuits
Psiquics del Masnou (DISMA). 5.000,00 €
Subvencié directa - Fundacié Privada El Maresme. 3.000,00 €

AS 23111 48004

Subvencions nominatives entitats de
serveis socials

119.500,00 €

Subvencid directa - Fundacié Temps i Compromis.

Subvencid directa - Caritas Parroquial.
Subvencié directa - Creu Roja d'Alella, Masnou i
Teia.

Subvencié directa - Creu Roja per conveni
funcionament CDA.

1.000,00 €
1.000,00 €

7.500,00 €

110.000,00 €

Subvencions nominatives area

€P9241048004 _ comunitatipersones ... 3.000,00 €
Subvencié directa - Associacié Cultural Islamica
Altagwa. 3.000,00 €
€U 3341148004 Subvencid nominativa 'Fascurt’ .. 20.000,00 €
Subvencid directa - Akonga (Fascurt). 20.000,00 €
€U 3341948004 Subvencions nominatives cultura ... 28.000,00 €
Subvencié directa - Cor Scandicus 5.000,00 €
Subvencid directa - Associacié Fotografica del
Masnou 3.000,00 €
Subvencié directa - Casino del Masnou 5.000,00 €
Subvencid directa - Associacio Blancdeguix 12.000,00 €
Subvencié directa - Associacido UNESCO El Masnou 3.000,00 €
Subvencions nominatives patrimoni
CU3361148004  cultural .. 6.000,00 €
Subvencié directa - Comunitat de Propietaris Mina
Murot-Patrana. 2.000,00 €
Subvencié directa - Comunitat de Propietaris d'Aigua
i de la Mina Cresta. 2.000,00 €
Subvencié directa - Associacié d'Amics de la Mina
Malet. 2.000,00 €
Subvencions nominatives casals de
CV2312248004  gentgran . 21.000,00 €
Subvencid directa - Esplai dels Avis de Can Mandri. 7.000,00 €
Subvencid directa - Casal de la gent gran de Can
Malet. 7.000,00 €
Subvencié directa - Casal dels Avis d'Ocata. 7.000,00 €
Subvencions nominatives centres
ED 3261145004 _ educatius de titularitat pdblica 60.530,00€
Subvencié directa - Escola Ferrer i Guardia 7.460,00 €
Subvencié directa - Escola Lluis Millet 10.230,00 €
Subvencié directa - Escola Marinada 7.460,00 €
Subvencié directa - Escola Ocata 7.460,00 €
Subvencié directa - Escola Rosa Sensat 7.460,00 €
Subvencié directa - Institut Maremar 10.230,00 €
Subvencié directa - Institut Mediterrania 10.230,00 €
Subvencions nominatives entitats
ED 32611 48004 educatives 12.690,00 €
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Subvencid directa - Aula d'Extensié Universitaria 4.000,00 €
Subvencié directa - Fundacio Escolapies 3.150,00 €
Subvencié directa - Sagrada Familia 2.770,00 €
Subvencid directa - Fundacié Berganti 2.770,00 €
Subvencions nominatives entitats
(ES3411148004  esportives . 17.37500€
Subvencié directa - Institut Mediterrania per Us de
pistes esportives. 1.000,00 €
Subvencid directa - Esport Blau. 16.375,00 €
Subvencions nominatives festes
_FE3381148004  popularsifestivitats ... 6.000,00 €
Subvencid directa - Colla de Geganters del Masnou 6.000,00 €
Subvencions nominatives salut
SA3112148004  comunitaria .. 11.000,00 €
Subvencié directa - Afibromare. 2.000,00 €
Subvencié directa - Fundacié Gresol Projecte Home
per programa “Entre Tots" 4.000,00 €
Subvencié directa - ESQUIMA - Associacié de
Familiars de Malalts Mentals Maresme Sud. 5.000,00 €
Subvencions nominatives Proteccio
SC1350048004 Civil .. 5.000,00 €
Subvencié directa - Associacié Voluntaris de
Proteccié Civil pel Masnou. 5.000,00 €
SD 2312449004 Accions de cooperacio internacional | ... 27.500,00 €
Subvencié directa - Associacié El Masnou amb El
Sahara. 5.000,00 €
Subvencid directa - Fons Catala de Cooperaci6 al
Desenvolupament (FCCD). 22.500,00 €
Subvencions nominatives control
SP3111348004  danimals . 29.000,00 €
Subvencié directa - Associaci6 en Defensa dels
Animals del Masnou (ADAM). 18.000,00 €
Subvencié directa - Associacié Masnou Gats. 11.000,00 €
Subvencions nominatives promocié
TU4330048004  comercial ] 38.000,00 €
Subvencid directa - Associacié de venedors del
mercat municipal Masnou Centre. 5.000,00 €
Subvencid directa - Federacié del Comerg, la
Industria i el Turisme. 33.000,00 €
Total 418.595,00 €

b) Aquelles on I'atorgament o quantia vingui imposada per una norma de rang legal.

c) Excepcionalment, aquelles en que s’acrediti, previ expedient, raons d’interés public, social,
econOmic o humanitari, o altres raons degudament justificades que dificultin la seva convocatoria
publica.

Base 33. Regim juridic aplicable a les subvencions

1. Les subvencions atorgades per I'Ajuntament es regiran pel que disposen I'Ordenanga general de
subvencions vigent, la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions i el Reial Decret
887/2006, de 21 de juliol, que aprova el Reglament que desenvolupa la Llei 38/2003.

2. Les subvencions concedides per altres administracions publiques i que siguin lliurades a I'Ajuntament
per posar-les a disposicid d’'un tercer, seran tractades com operacions no pressupostaries i es
subjectaran a la normativa de I'administracié que les va concedir.

3. Amb caracter general, el pagament de la subvencié s’efectuara previ compliment de l'activitat per a la
qual es va concedir i la seva justificacié mitjancant la corresponent documentacié.
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4. Les bases especifiques reguladores de les convocatories per concurréncia competitiva, o els convenis
per les subvencions directes, podran preveure el lliurament d’avangaments de fins al 75% de I'import de
la subvenci6 aprovada. En el cas del Fons Catala de Cooperacié al Desenvolupament (FCCD) el
pagament a 'avangada podra suposar fins el 100% de la subvencié que s’aprovi, atesa la seva condicio
d’entitat col-laboradora.

5. El pagament es realitzara sempre a favor de I'ens o0 persona beneficiari, mitjancant transferéncia a un
compte obert en entitat financera o d’estalvi al seu nom.

6. Els ens o persones beneficiaris de subvencions justificaran la utilitzacié dels fons rebuts en els terminis
establerts a les respectives convocatories o convenis. La no justificacié produira I'obligacié de retornar
les quantitats no justificades.

7. Quan l'import de la subvencio concedida sigui inferior a 5.000 € es considerara document justificatiu
suficient un compte justificatiu simplificat signat per la persona beneficiaria o per la persona responsable
de la gestié econdmica de I'ens beneficiari, que incloura el detall dels conceptes de cost de les activitats
realitzades.

8. Correspon a la Intervencié de I’Ajuntament la funcié de control en els subvencions que es concedeixin,
mitjancant les actuacions i comprovacions que siguin necessaries en funcié de les caracteristiques i
requisits especifics per a cada tipus de subvenci6. A tal efecte, I'érgan gestor aprovara un model de
compte justificatiu i, en tot cas, el beneficiari haura de presentar:

a) Liquidacid6 economica de lactivitat, acompanyada, quan correspongui segons I'Ordenanca
general de subvencions vigent, de copia validada de tots els documents justificatius de les
despeses realitzades amb els fons atorgats o de certificaci6 emesa per pels carrecs
responsables de I'ens beneficiari. Els documents justificatius hauran d’ajustar-se a la normativa
legal sobre facturacio i retencions a compte de I'lRPF, en el seu cas.

b) Memodria detallada de l'activitat realitzada.

c) Un exemplar de la documentacié i propaganda escrita i grafica relativa a [Iactivitat
subvencionada, en la qual necessariament s’haura de fer referéncia a la col-laboracié de
I'Ajuntament.

d) Quan la destinacié de la subvencié és la realitzacié d'obres o instal-lacions, sera necessari
informe dels serveis técnics municipals d’urbanisme i obres d'haver-se realitzat I'obra o
instal-lacié d’acord a les condicions de la concessio6.

9. Per a la realitzacié del control financer, els organs gestors posaran a disposicié de la Intervenci6
municipal els expedients corresponents a cada subvencid, inclosos els informes i la documentacioé
justificativa de cada cas.

Base 34. Prestacions econémiques d’urgéncia social

1. El pressupost municipal de despeses inclou una aplicacié especifica de 'd6rgan gestor dels serveis
socials i del programa corresponent als serveis socials basics per atendre les prestacions economiques
d’'urgéncia social previstes a l'article 22.2 de la Llei 12/ 2007, d’11 d’octubre, de serveis socials.

2. Aquestes prestacions econdmiques d’urgéncia social tenen la finalitat d'atendre situacions de
necessitats puntuals, urgents i basiques, de subsisténcia, d’acord amb el que s’estableix a l'article 5.4 de
la Llei 13/2006, de 27 de juliol, de prestacions socials de caracter economic.

3. Aquests ajuts es regeixen pel Reglament municipal de prestacions economiques de caracter social de
I’Ajuntament del Masnou, d’acord amb el qual:

a) L’organ competent per resoldre sobre la concessio o denegacio de les ajudes sol-licitades és la
Junta de Govern Local, per delegacié de l'Alcaldia, a proposta de la regidoria delegada en
materia de serveis socials i previ informe del personal técnic de I'equip basic d’atencié social.

b) Els pagaments seran realitzats directament a les persones beneficiaries o a terceres persones
gue hagin cobert la necessitat atesa, amb ingrés als comptes corrents que constin al
corresponent expedient.
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c) Atesa la naturalesa d’aquestes prestacions, sovint els pagaments s’efectuara amb anterioritat a
I'efectivitat de la despesa, per la qual caldra que les persones beneficiaries aportin amb
posterioritat la documentacio justificativa de la despesa.

d) Per acreditar l'aplicaci6 de les despeses efectives per aquest concepte a les finalitats
establertes, el personal técnic de I'equip basic d’atencié social elaborara els informes justificatius
corresponents, en el sentit que la despesa s’ha realitzat de forma adequada a la necessitat que
calia cobrir i que no procedeix el reintegrament. En cas contrari, s’exigira el reintegrament
d’aquelles quantitats no justificades.

4. Les ajudes peremptories personals de caracter social, es tramitaran mitjancant document "ADQO", el
pagament del qual es podra fer de forma directa, "a justificar" o a través de bestretes de caixa fixa.

5. Les ajudes o auxilis per atendre necessitats peremptories que satisfacin finalitats de caracter social
han de ser informades per la unitat de serveis socials on quedara reflectida la necessitat i el caracter
peremptori de 'ajut.

6. A la finalitzacio de I'exercici pressupostari, i donat que no es produeix la fiscalitzacié prévia d’aquesta
despesa per part de la Intervencio, es realitzara un control financer d’acord amb les normes d’auditoria.

Secci6 4. Despeses d’inversio i contractacio

Base 35. Despeses d’inversio

1. Son imputables al Capitol VI “Inversions reals”, totes les despeses que siguin susceptibles d’inclusio a
l'inventari municipal i les que es tipifiquen com a despesa d’inversié a I'article 60 i seglients de I'Ordre
3565/2008, de 3 de desembre, que estableix I'estructura dels pressupostos dels ens locals.

2. Tota la despesa inclosa en el Capitol VI “Inversions reals”, en la fase de reconeixement d’obligacions
requerira que previament s’hagi tramitat I'alta del bé en el programa informatic de Gestié de Patrimoni,
excepte en el cas d’obres en curs que sera exigible en el moment de I'aprovacio de I'Ultima certificacio.

3. Sense perjudici de I'establert a I'apartat anterior, seran imputables al capitol VI del vigent pressupost
de despeses, les adquisicions de béns que reuneixin els requisits seglents:

a) Que no siguin béns fungibles.

b) Que tinguin una durada previsible superior a un any.

¢) Que siguin despeses previsiblement no reiteratives.

d) Que tinguin un valor unitari superior a 180 euros, en cas d’equips per al procés d’informacio.

€) Que tingui un valor unitari superior a 300 euros, per a la resta de béns.

4. Les despeses que no reuneixin les caracteristiques esmentades anteriorment seran imputables al
Capitol Il del vigent pressupost de despeses

5. La disposicio dels crédits aprovats pel Capitol VI “Inversions Reals” es realitzaran mitjangant Projectes
de despesa.

Tenen la consideracié de projectes de despesa el conjunt de crédits destinats a la consecucié d'una
finalitat determinada si han estat qualificats com a tals pel Ple.

Qualsevol projecte de despesa ha d'estar identificat amb un nidmero que es mantindra invariable al llarg
de tota la seva execuci6 i que fara referéncia a I'any de comencament, al tipus i a la identificacié del
projecte dintre dels iniciats durant el mateix exercici.

6. L'autoritzaci6 de despeses de primer establiment, i les d'ampliacié i millora, es condicionen al resultat
previ dels corresponents estudis d'adequacié a la legalitat.

7. En I'expedient s'haura d'incorporar, en tot cas, la segiient documentacio:
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a) Projecte, planols i memoria.

b) Pressupost, que contindra la totalitat del cost. Si fos necessaria I'execuci6 d'obres d'urbanitzacio,
s'avaluara el seu cost.

c) Plec de condicions.

d) Constancia que s'ha incoat I'expedient d'imposicié de contribucions especials o informe de la
seva improcedencia.

e) Amortitzacio, raonant la vida util estimada.

f) Estimacio de les despeses de funcionament i conservacié en exercicis futurs, segons informe
dels organs gestors corresponents, quantitats que seran informades per Intervencié en quant a la
possibilitat de cobertura en anys successius.

g) Proposta d'aplicacié pressupostaria.
h) Cas que l'actuaci6 comporti compromisos d'inversié per exercicis futurs, informe favorable
d'Intervencid relatiu al compliment dels requisits de les despeses pluriannuals.
Base 36. Contractacié menor

Cal tenir present que d’acord amb lart. 131 de la LCSP l'adjudicacié de contractes s’ha de fer
ordinariament pel procediment obert utilitzant una pluralitat de criteris d’adjudicacié basats en el principi
de millor relaci6 qualitat-preu. Amb aquest procediment també és dona compliment a principis
fonamentals en la contractacié publica com sén la publicitat i la lliure concurréncia.

Per tant, i d’acord amb el que s’ha exposat, la contractacié menor és una forma extraordinaria que no pot
satisfer necessitats permanents en el temps o estructurals.

Els limits quantitatius que determinen la possibilitat d’aplicacié de la formula de contractacié menor seran
els que assenyali la legislacié vigent en matéria de contractes del sector public.

1. Caracteristiques dels contractes menors:

a. Es defineixen sols per la seva quantia
b. La seva durada no pot ser superior a un any.
C. No poden ser objecte de prorroga ni de revisié de preus.

Tindran la consideracio de contractes menors aquells quina quantia no excedeixi dels limits establerts en
l'article 118 de la LCSP:

e Contracte menor d’obres fins a 40.000,00 € (sense IVA)
e Contracte menor de subministrament i serveis fins a 15.000,00 € (sense IVA)

Les despeses que no sobrepassin els limits esmentats no estaran subjectes a fiscalitzacié prévia
limitada.

2. La tramitacid i documentacio6 dels expedients de contractacié relatius als contractes menors s’ajustara
al que disposa [l'article 118 de la LCSP, a les normes internes que en el seu cas s’estableixin, i
s’acreditara la sol-licitud de diferents ofertes d’acord amb el seguent detall:
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SUBMINISTRAMENTS | SERVEIS OBRES

Fins a 500 € sense pressupost Fins a 10.000,00 € 1 Pressupost
de 500,01 a 5000,00 1 Pressupost de 10.000,01 € a2 25.000,00 € 2 Pressupostos
de 5.000,01 a 10.000,00€ 2 Pressupostos de 25.000,01 € 2 40.000,00 € 3 Pressupostos
de 10.000,00 € a 15.000,00 € 3 Pressupostos

Els pressupostos no seran exigits pels contractes de serveis relatius a estudis, treballs tecnics i
assistencia juridica provinents dels departaments de secretaria i intervencié.

En cas que no fos procedent la peticié d’ofertes s’exigira un justificacié especifica addicional per part del
teécnic corresponent.

3. Els contractes menors d’obres, subministraments i serveis d’import inferior a 1.500 euros en un
exercici no seran objecte d’expedient administratiu, requerint unicament I'aprovaci6é de la Retencié de
credit o autoritzacié de la despesa i la incorporacié del pressupost, en el seu cas. En aquests suposits
I'aprovacio dels actes d’autoritzacié, compromis i liquidacié de la despesa s’efectuara mitjangant relacié
de documents comptables ADO, aprovant simultaniament la despesa i la factura corresponent.

No es podran efectuar contractes menors per imports inferiors a 1.500 euros de forma reiterada quan
tinguin per finalitat el mateix objecte, sigui amb el mateix o amb diferent contractista, encara que el valor
estimat del contracte sigui inferior als limits establerts per la nhormativa contractual per a la contractacioé
menor. En aquests casos caldra expedient administratiu. Els caps del departament o, en defecte
d’aquest, els responsables técnics/ques corresponents, hauran d’evitar els fraccionaments contraris a la
LCSP, circumstancia que comportara, en el seu cas, la revisié d’ofici, i 'exigéncia de les responsabilitats
corresponents, si s’escau .

4. La proposta de despesa ha de ser autoritzada per Intervencié mitjangant la corresponent retencié de
credit o aprovacié de la despesa(RC o AD). A tal efecte, I'area gestora responsable de la despesa
realitzara la proposta de despeses AD de forma provisional.

Un cop feta, I'area de serveis econdmics ho passara a definitiu pel que la documentacio requerida al punt
anterior haura de ser remesa a Intervencio.

Quan la reserva es passi a definitiva sera notificat el nimero de document definitiu a I'area gestora de la
despesa a efectes que ho comuniqui al proveidor per a incloure en la factura corresponent.

Si per algun motiu de fons o forma no es pogués passar a definitiu s’informara a I'area gestora de la
despesa que no podra efectuar la comanda al proveidor fins que no es rectifiqui I'error en el mateix
termini del punt 3r.

No podra encomanar-se la despesa en tant no estigui autoritzada la corresponent proposta. En
consequencia la factura mai podra tenir una data anterior a aquella en qué la proposta s'hagi autoritzat.

Les factures que sense causa justificada arribin sense la corresponent proposta o amb la proposta
indegudament complimentada podran ser retornades.

5. Per garantir els principis de publicitat i lliure concurréncia, evitant que es concentrin les contractacions
menors en un mateix contractista, s’ha de mantenir com a bona practica administrativa la comprovacié
referent a si el contractista proposat no ha subscrit altres contractes menors que, individualment o
conjuntament, superin les quantitats maximes de la tipologia de contracte menor de que es tracti durant
I'exercici economic en qué es tramita el contracte.

Aquest control correspondra a cada area, sens perjudici del suport que es pugui rebre de la Intervencio, i
s’haura de fer constar en 'informe técnic corresponent el resultat d’aquesta comprovacio.
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Només es permetra I'adjudicacié a un contractista que hagi superat els limits del contracte menor en
I'exercici econdmic en que es tramita la proposta per aquells casos en que l'informe técnic de manera
motivada justifiqui la contractacié amb aquell contractista i que posi de manifest quines sén les raons per
les quals no es pot contractar a altres contractistes.

Base 37. Despeses plurianuals

1. Podran adquirir-se compromisos de despeses que hagin d'estendre's a exercicis futurs per financar els
casos assenyalats a I'apartat 2 de l'article 174 del Text Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes
Locals. Les anualitats s’establiran d’acord amb alld establert en els apartats 3 i 4 del mateix article. Amb
tot, en casos excepcionals, el Ple de la Corporacié pot ampliar el nombre d’anualitats aixi com elevar els
percentatges sempre que el volum total de les despeses compromeses pels quatre exercicis seglents
no superin els limits legalment establerts en I'apartat 3 de 'esmentat article.

2. Podran comprar-se béns immobles, amb pagament parcial fins a quatre anualitats, dins les limitacions
temporals i percentatges del punt anterior.

3. Respecte a les carregues financeres, haura de complir-se el que estableix la normativa vigent respecte
a I'endeutament.

Es declara la plurianualitat de la despesa prevista per I'adquisicié d’'un be immoble, figurant a I'annex
d’'inversions, el seguient projecte d’acord amb els imports i anualitats seglents:

2022 2023 2024 2025 TOTAL
13,47% 13.,47% 36,53% 36,53% 100%

ADQUISICIO Adquisicié
2022/2/UB/2 IMMOBLES |UB 93300 62200 immobles 40.000,00 | 40.000,00 | 108.429,00| 108.429,00| 296.857,00

Capitol V. Pagaments a justificar i bestretes de caixa fixa

Base 38. Pagaments a justificar

1. Tindran el caracter de “a justificar”, les ordres de pagament a les quals no sigui possible acompanyar
els documents justificatius en el moment de la seva expedicio.

2. Es demanaran a carrec dels corresponents crédits pressupostaris i s’acomodaran al Pla de disposicio
de fons de la Tresoreria.

3. Quan, pel que fa a l'aplicacié del que disposa l'article 120 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, es lliurin fons a justificar per atendre despeses d’emergéncia, la proposta
de despesa podra comptabilitzar-se encara que no es compleixin els requisits enumerats per pagaments
a justificar ordinaris.

En el cas que no existeixi credit suficient, la proposta de pagament tindra el caracter de no
pressupostaria, aplicant-se al concepte comptable que determini la Intervencié Municipal.

Quan en un moment posterior s’aprovi el cost, s’aplicara al Pressupost mitjangant un document ADOP en
formalitzacio, amb la finalitat de cancel-lar el corresponent deutor no pressupostari.

4. Els pagaments a justificar seran aprovats per resolucio de la Junta de Govern Local, segons el decret
vigent de delegacions de I'Alcaldia, tot i que de forma extraordinaria, es podran aprovar per part de
I'Alcaldia. Els formularis per a la peticié dels pagaments a justificar sera el que s’estableixi per circular
d’'Intervencio, essent valid fins al corresponent establiment el document de proposta de despesa
ordinaria, amb 'esment que es tracta de document a justificar.

5. Qualsevol petici6 de manament de pagament a justificar ha de venir acompanyada d’un informe
justificatiu de la persona responsable de I'6rgan gestor de la despesa, on es justifiqui la impossibilitat de
fer front a les despeses mitjangant el procediment ordinari establert.
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6. El justificant de qualsevol pagament fet efectiu mitjancant fons procedents de manaments a justificar
ha de ser la factura del proveidor.

7. No s’admeten com a justificants de manaments a justificar els albarans, per evitar que es produeixi
una duplicacié de pagaments quan el proveidor presenta la factura definitiva a I'Ajuntament.

8. El lliurament d’ordres de pagament a justificar estara sotmes a la segtient regulacio:

a) Ordres de pagament a justificar als perceptors amb caracter esporadic. Podra demanar
manaments a justificar el personal eventual, directiu, funcionari i laboral, previ acord exprés de
I’érgan competent, per relacié en la que figurara:

— Nom del perceptor.

— Concepte pel que s’expedeix el manament a justificar.
— Aplicacié pressupostaria d’'imputacio.

— Import.

— Destinacio6 de la despesa i proveidor.

b) Registre dels pagaments pendents de justificar a 31 de desembre: S’estara al que estableix la
normativa comptable d’aplicacio.

9. Quant la justificacio dels fons lliurats a justificar:
a) Es realitzara directament a la Intervencié municipal.

b) Les factures i comprovants que serviran com a justificant de les ordres de pagament a justificar
seran originals, tindran els mateixos requisits que la resta de factures de I'Ajuntament, i hauran
de concordar amb la finalitat per a la qual s’expedeixin.

¢) No podran lliurar-se noves ordres de pagament a justificar, pels mateixos conceptes
pressupostaris, a perceptors que tinguin en el seu poder fons pendents de justificacié pels que
s’hagi sobrepassat el termini concedit per a justificacio.

d) La custodia dels fons sera responsabilitat dels perceptors.

Base 39. Bestretes de caixa fixa

1. Per a atencions corrents de caracter periodic o reiteratiu, com dietes, despeses de locomocid, material
d’oficina no inventariable, conservacio i altres de naturalesa similar, els fons lliurats a justificar tindran el
caracter de bestretes de caixa fixa.

2. Les bestretes de Caixa Fixa tindran caracter extrapressupostari i permanent; es realitzaran a favor de
caixers habilitats, i s’aplicaran posteriorment a I'aplicacié pressupostaria a la que correspongui la
despesa satisfeta.

3. Les arees que podran percebre bestretes de caixa fixa seran les segients i pels imports indicats:

Habilitats Import

Tresoreria 1.500 €
Comunitat i persones 1.000 €
Jutjat de pau 1.000 €
Manteniment, serveis mpals. i paisatge 2.000 €
Sistemes d’'informacio i processos 500 €
Policia local 2.000 €
Promocié economica 1.200 €
Alcaldia (targeta bancaria de debit) 1.000 €
Hisenda (targeta bancaria de debit) 1.000 €
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Aquestes bestretes, es distribuiran entre els centres gestors de la despesa segons els imports indicats,
que tindran caracter de maxims i no es podran sobrepassar excepte resolucié expressa de I'Alcaldia o de
la Junta de Govern Local.

4. Els fons destinats al pagament de bestretes de caixa fixa s’ingressaran en el compte corrent restringit
denominat “Ajuntament del Masnou Compte Corrent restringit de caixa fixa del departament de...".
Aquest compte figurara a I'Estat de Tresoreria, i el seu control s’efectuara de la forma seguent:

a) Mensualment, la Tresoreria presentara a la Intervencio, juntament amb I'acta d’arqueig, un estat
de situacié dels comptes corrents de bestretes de caixa fixa, on figuren el saldo inicial del compte
del periode anterior, els ingressos i els pagaments realitzats. S’acompanyaran també els
extractes bancaris, i un estat de conciliacio si existeixen discrepancies entre el saldo bancari i el
saldo del compte de bestretes de caixa fixa.

b) Intervencié procedira a formalitzar comptablement, si procedeix, els interessos que s’hagin
guanyat.

c) Els comptes en els que com a titular consti 'Ajuntament, tindran tres signants: el personal técnic i
el regidor o regidora responsables de I'drgan habilitat, i el Tresorer. Els pagaments tindran
validesa amb la firma de dos dels esmentats signants.

d) Els habilitats, amb caracter general, realitzaran els pagaments en tal6. També podran tenir
imports en metal-lic, que no podran excedir de 200 €, per cobrir petites despeses.
Excepcionalment, i amb prévia autoritzacié per part de la Tresoreria municipal, podran disposar
d’'un import en metal-lic superior quan les circumstancies ho requereixin. Només en casos
excepcionals es podran efectuar pagaments mitjangant transferéncia bancaria

5. La justificacio de les bestretes de caixa fixa es realitzara a mida que les necessitats de tresoreria ho
aconsellin, procedint a la reposicid dels fons amb aplicacié als conceptes pressupostaris que
corresponguin les quantitats justificades i per 'import d’aquestes, previ presentacié dels justificant, i la
seva aprovacié per part de la regidoria delegada en matéria de finances, tenint en compte les
delegacions vigents efectuades per I'Alcaldia.

6. La fiscalitzaci6 de les bestretes de caixa fixa es realitzara per la Intervencié préviament a la reposicié
dels fons; les factures i comprovants que serviran com justificant hauran de ser originals.

A l'efecte d’aquesta fiscalitzacid, es realitzaran de forma trimestral dues o més comprovacions dels fons
que consten cedits als responsables autoritzats; els titulars de la Tresoreria i la Intervencié procediran
cada final de trimestre, si la carrega de treball ho permet, a realitzar una acta en la que es fara constar la
situacio dels fons cedits, aixi com comprovar 'existéncia de comprovants pels imports no existents en
comptes. De les actes realitzades i, en el seu cas, dels expedients instats a partir de les comprovacions
es fara apartat especial a I'informe de la liquidacié del pressupost.

7. Les despeses que es financin a través de bestreta de caixa fixa seran autoritzades pel Alcaldia i el seu
import no podra sobrepassar de la quarta part de la aplicacié pressupostaria a la qual seran aplicades.
L’import de cada despesa satisfeta amb aquests fons no podra ser superior a 300 euros, excepte els
imports relatius a despeses I'import del qual fos establert per norma o tarifa publica, com els impostos,
les tarifes de serveis com electricitat, aigua o gas, les despeses postals o aranzels de notaris i
registradors, i les realitzades amb la targeta de débit de I'Area d’Hisenda, la qual esta destinada a
'oficina de compres. No esta permés el fraccionament de factures; cas que en el moment de la
fiscalitzacio de la bestreta de caixa fixa es detectés I'esmentat fraccionament, es procedira al blogueig,
cautelarment, d’aquesta bestreta de caixa fixa.

No es podran efectuar pagaments mitjancant bestreta de caixa fixa que hagin de tenir algun tipus de
retencio fiscal (IRPF). En cap cas s’utilitzara la bestreta com un pagament corresponent a un lliurament a
justificar.

8. El justificant de qualsevol pagament fet efectiu mitjancant fons procedents de bestretes de caixa fixa
ha de ser la factura del proveidor.

No s’admetran com a justificant de bestretes de caixa fixa els albarans, per no produir duplicacions del
pagament quan el proveidor presenti la factura definitiva a I’Ajuntament.
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9. Es poden incloure com a despesa gestionada per bestretes I'adquisicié de titols de transports
col-lectius per a més d’'un Us, per a ser utilitzats per diferents dies i personal, sense perjudici de
I'establert als apartats corresponents del pacte de condicions del personal funcionari i del conveni de
personal laboral. Sera necessari presentar, en la seva justificacio, un llistat en el qual constara nom del
personal de la corporacié desplacat, destinacié i data del viatge realitzat.

10. Per a la comptabilitzacié de les bestretes de caixa fixa es seguiran les normes seguents:

a) S’efectuaran retencions de crédit per import de la provisi6 corresponent de les aplicacions
pressupostaries a les que s’hagin d’aplicar les despeses.

b) A l'expedicié6 de les ordres de pagament no s'’utilitzaran les retencions de crédit efectuades,
excepte si el credit disponible és insuficient, o quan, per estar I'exercici molt avancgat o per altres
raons, no resultés procedent la reposicié de fons, o en el cas de la cancel-lacié de la bestreta. En
aquest cas les ordres de pagament s’aplicaran a les respectives aplicacions amb carrec a les
retencions de credit.

¢) A mesura que les necessitats de tresoreria aconsellin la reposicié de fons, els habilitats rendiran
comptes davant el tresorer, que les conformara i traslladara a intervencié per a la seva censura.
Els esmentats comptes seran aprovats pel Regidor delegat de Finances.

11. Els conceptes dels quals es pot procedir al lliurament de bestretes de caixa fixa son:
a) Reparacions i conservacio (materials i petites reparacions)
— Concepte 212 Edificis i altres construccions.
— Concepte 213 Maquinaria, instal-lacions i utillatge.
— Concepte 214 Material de transport.
— Concepte 216 Equips per al procés d’informacio.
b) Material ordinari no inventariable, subministraments i altres.
— Concepte 220 Material d’oficina.
— Concepte 221 Subministraments.
— Concepte 225 Tributs.
— Concepte 226 Despeses diverses.
— Concepte 227 Altres.
c) Dietes, despeses de locomocié i altres indemnitzacions.
— Concepte 230 Dietes.

— Concepte 231 Locomocid.
Capitol VI. Execucio del pressupost d’ingressos

Secci6 1. La Tresoreria

Base 40. Tresoreria

1. La Tresoreria municipal integra tots els recursos financers de I'Ajuntament, tant per operacions
pressupostaries com no pressupostaries.

2. La Tresoreria municipal es regira pel principi de caixa Unica.
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Base 41. Pla de tresoreria

1. Sera competéncia de la Tresoreria confeccionar el Pla Trimestral de Tresoreria, del qual es donara
compte al Ple amb caracter trimestral, juntament amb el subministrament d’informacié al Ministeri
d’Hisenda i Administracions Publiques.

2. La gestié dels recursos liquids es dura a terme amb el criteri d'obtenir la maxima rendibilitat,
assegurant en tot cas, la immediata liquidesa per al compliment de les obligacions en els seus
venciments temporals.

3. Els recursos que es puguin obtenir en execucié del pressupost es destinaran a satisfer el conjunt
d'obligacions, llevat que es tracti d'ingressos especifics afectats a questions determinades; tenen
aguesta condicio els segients:

— Contribucions especials.

— Subvencions finalistes.

— Préstecs.

— Venda de patrimoni.

— Qualsevol altre ingrés previst per una horma o per contracte.

Secci6 2. Execucid del pressupost d’ingressos

Base 42. Acceptacio de subvencions

Les resolucions que acceptin les subvencions hauran d’indicar expressament l'import total del projecte
subvencionat, I'import de la subvencié atorgada i 'import de I'aportacié municipal i d’altres, en el seu cas,
destinades a financgar el projecte. Cas que es prevegi aportacid municipal, a 'expedient de resolucié de
'acceptacié, s’hi incorporara informe del servei gestor que indiqui la quantia i les aplicacions
pressupostaries

Base 43. Reconeixement de drets

1. Procedira el reconeixement del dret tan aviat com es conegui que ha existit una liquidacié a favor de
I'Ajuntament, que pot procedir de la propia corporacid, d'altres administracions o de particulars;
s'observaran les regles seguents:

a) En les liquidacions de contret previ, d'ingrés directe, es comptabilitzara el reconeixement del dret
quan s'aprovin les liquidacions.

b) En les liquidacions de contret previ, ingrés per rebut, la comptabilitzacié del reconeixement del
dret es fara una vegada aprovat el Padré.

¢) A les autoliquidacions i ingressos sense contret previ, quan es presentin i s'hagi ingressat el seu
import.

2. En el cas de subvencions o transferéncies a rebre d'altres entitats, condicionades al compliment de
determinades questions, es recollira el compromis d'aquella, des del mateix moment de l'adopcié de
l'acord formal, en suport informatic extracomptable. Una vegada complimentada la condicié
corresponent, en el seu cas justificada l'aplicacid de la despesa i la seva destinacié, mitjangant la
tramesa de la documentacio exigida a les bases de la convocatoria o acord, podra ser comptabilitzat el
dret reconegut a favor de la Corporacid, un cop hi hagi constancia del reconeixement de I'obligacié per
part de I'ens concedent.

Quan s’ingressi la subvencié de forma prévia a la justificacié sera possible mitjangant diligéncia de la
Intervencio 'aplicacioé dels ingressos a comptes no pressupostaries del total o part de la subvencié en
previsié que la justificacié sigui inferior a la totalitat de la subvencid, i en previsié de la corresponent
devolucié.
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A finals de l'exercici podra liquidar-se tota subvencié que hagi estat efectivament realitzada la seva
destinacio i aplicacié i que tingui un termini de justificacié posterior al tancament de I'exercici, podra
exigir-se dels técnics responsables informe en aquest sentit, del que sera després la justificacid efectiva.

3. Quant a interessos i altres rendes, el reconeixement del dret s'originara en el moment del seu
abonament.
Base 44. Normes generals de gestié i recaptacio

1. La gestié dels ingressos tributaris es regulara per I'establert en cadascuna de les ordenances fiscals
corresponents i per 'Ordenanca General, aixi com per I'establert a la Llei General Tributaria i normativa
de recaptacio.

2. Pel que fa a la gesti6 i recaptacié dels ingressos de dret public que ha estat delegada a la Diputacié de
Barcelona, sera d’aplicacio el que preveu I'Ordenanca general de gestio, liquidacio, inspecci6 i recaptacio
dels ingressos de dret public la gestié dels quals ha estat delegada en la Diputacié de Barcelona.

3. La intervencié ha d'adoptar les mesures que siguin procedents per assegurar la realitzacié puntual de
les liquidacions dels ingressos de dret public.

4. La direccio de la recaptacié correspon a la Tresoreria, que ha d'establir el procediment per verificar
I'aplicacié de la normativa vigent en matéria de recaptacié, amb referéncia especial a les anul-lacions, les
suspensions, els ajornaments i els fraccionaments de pagament.

Base 45. Tributs i preus publics de cobrament periodic

1. L’dérgan gestor responsable en matéria de rendes i exaccions, confeccionara els padrons de tributs de
cobrament periodic; a tal efecte, els 0rgans gestors comunicaran les incidéncies conegudes que puguin
afectar a aquells.

2. A finals de l'exercici s'aprovara i publicara el calendari fiscal dels tributs de cobrament periddic
corresponent a I'exercici seguent.

3. Aixi mateix, es publicara el termini per pagar en voluntaria els preus publics de caracter periodic.

4. La via de constrenyiment dels ingressos a qué es refereixen els punts 2 i 3, s'iniciara el dia segtient de
la conclusié del termini de cobrament en voluntaria.

Base 46. Liquidacions d’ingressos directes

1. La Intervencié adoptara les mesures procedents per assegurar la puntual realitzaci6 de les
liquidacions tributaries i procurar el millor resultat de la funcié recaptadora.

2. El control de la recaptacié correspon a la Tresoreria, que haura d'establir el procediment per verificar
I'aplicacié de la normativa vigent en matéria recaptadora, aixi com el recompte de valors.

3. Pel que respecta a anul-lacions, suspensions, ajornaments i fraccionaments de pagaments, sera
d'aplicacié la normativa municipal al respecte.
Base 47. Comptabilitzacié dels cobraments

1. Els ingressos procedents de recaptacio, en tant no es conegui la seva aplicacié pressupostaria, es
comptabilitzaran com a ingressos pendents d'aplicacio, integrant-se els esmentats fons a la caixa Unica.

2. Quant la resta d'ingressos que ha de percebre I'Ajuntament, es formalitzaran mitjancant manament
d'ingrés, aplicats al concepte pressupostari corresponent i expedit en el moment que es conegui que
s'han ingressat els fons.

3. Quan els organs gestors tinguin informacié sobre la concessio i la justificacié de subvencions, hauran
de comunicar-ho a Intervencié i a Tresoreria, amb la finalitat que es pugui efectuar el seguiment puntual.

4. La Tresoreria controlara que no existeixi cap abonament en comptes bancaris pendents de la seva
formalitzacié comptable.
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Capitol VII. Ligquidacio del pressupost

Base 48. Operacions prévies en I'estat de despeses

1. A fi d'exercici, es verificara que tots els acords municipals que impliquen reconeixement de I'obligacié
han tingut el seu reflex comptable en fase "O".

2. Els serveis gestors demanaran als contractistes la presentacié de factures dins I'exercici. Tot i aix0 es
verificara l'estat que determina les despeses per consums 0 serveis imputables a I'exercici, tot i que el
reconeixement d'obligacions no hagi arribat a formalitzar-se per no disposar, el 31 de desembre, de
factures per tal de procedir a la regularitzacio.

3. Els credits per despeses que I'lltim dia de I'exercici no estiguin afectats al compliment d'obligacions
reconegudes quedaran anul-lats, sense més excepcions que les que es derivin dels punts anteriors i de
la incorporacié de romanents, a la que es fa referéncia en aquestes bases.

Base 49. Operacions prévies en I’estat d’ingressos

1. Tots els cobraments que hi hagi hagut fins al 31 de desembre hauran d'ésser aplicats en el pressupost
gue es tanca.

2. Es verificara la comptabilitzacié del reconeixement de drets en tots els conceptes d'ingressos, de
conformitat amb el que preveu en aquestes bases respecte I'execucié del pressupost d'ingressos.

Base 50. Tancament del pressupost
1. El tancament i liquidacié del pressupost de I'Ajuntament s'efectuara a 31 de desembre.

2. Els estats demostratius de la liquidacio, aixi com la proposta d'incorporacié de romanents, haura de
realitzar-se abans del dia 1 de marg¢ de l'any seguent.

3. La liquidacié del pressupost de I'Ajuntament sera aprovada per I'Alcaldia, la qual en donara compte al
Ple en la primera sessi6é que se celebri.

Base 51. Romanent de tresoreria

1. El romanent de tresoreria estara integrat per la suma dels fons liquids i drets pendents de cobrament,
deduint les obligacions pendents de pagament i els drets que es considerin de dificil recaptacio.

2. La provisié per contingéncies s’efectuara d’acord amb les recomanacions de la "Nota informativa
sobre tutela financera dels ens locals en matéria d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera” publicada anualment pel Departament d’Economia i Coneixement de la Generalitat, sempre i
quan aquest import resulti superior als previstos a I'article 193.bis del RDL 2/2004 TRLRHL. Pel que fa
als drets pendents de cobrament dels capitols 1 a 3 (llevat de les multes de circulacié), el percentatge
minim a efectes comptables recomanat per la DGPFAT és el seguent:

Exercici Dotacio %
n 10%
n-1 30%
n-2 60%
n-3 90%
n-4 i anteriors 100%

Pel que fa als ingressos provinents de multes de transit, es provisionaran al 90%, des de I'exercici n fins
a I'exercici n-3. Les multes de transit corresponents als exercicis n-4 i anteriors es provisionaran al 100%.

Si s’aprecia a la resta de capitols pressupostaris 0 conceptes no pressupostaris algun ingrés de dificil
cobrament, aquest sera provisionat, d’acord amb els informes d’Intervencié o de Tresoreria.
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3. Si el romanent de tresoreria fos positiu, podra constituir font de financament de modificacions de crédit
en l'exercici seglent, en el marc de la legislacid vigent en matéria d’estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera.

4. Si el romanent de tresoreria fos negatiu, el Ple haura d'aprovar, en la primera sessié que celebri, des
de la liquidacié del Pressupost, la reduccié de despeses d'acord amb el que preveu respecte les baixes
per anul-lacié en aquestes bases.

Capitol VIII. Control i fiscalitzaci6

Base 52. Control intern

1. A I'Ajuntament s'exerciran les funcions de control intern en la seva triple accepcié de funcioé
interventora, funcié de control financer i funcié de control d'eficacia.

2. L'exercici de la funcié interventora fiscalitzadora es portara a cap directament per la Intervencio.

3. L'exercici de la funcié de control financer i de control d'eficacia es desenvolupara sota la direccio6 de la
Intervencié municipal, pel personal funcionari que se senyali, el qual es podra auxiliar quan sigui precis
amb auditors externs.

Base 53. Normes particulars de fiscalitzacio

Les normes particulars de fiscalitzacié s'atendran a l'establert en els articles 214, 219 i 222 del Text
Refés de la Llei Reguladora de les Hisendes Local i analegs del Reial Decret 500/90, de 20 d'abril, i a les
normes organitzatives de caire administratiu que es dictin per la Intervencié en ordre dels principis de
celeritat i eficacia.

Prevista la possibilitat d'introduir la fiscalitzacié prévia limitada a l'article 219 TRLRHL, I'Ajuntament del
Masnou acorda la seva aplicacio per acord del Ple de 19 de novembre de 2020.

Els serveis gestors estaran obligats a complir tots els tramits i a formalitzar tots els documents que
exigeix la normativa vigent. En aquest sentit, el fet que un document no figuri entre els requerits per la
fiscalitzacio prévia limitada, no eximeix al servei del seu compliment.

La intervencié comprovara I'existéncia d’aquests tramits i/lo documents en la fiscalitzacié que efectuara a
posteriori 0 a través de control financer. Cal entendre que la comprovacio dels documents als expedients
tindra un sentit favorable sempre que els documents que formin part del mateix ho siguin en sentit
positiu, i aixi es manifesti de forma expressa tenint aquesta modalitat de fiscalitzacié un caracter
FORMAL, el sentit dels informes es referird essencialment al contingut de les propostes.

Base 54. Control financer i auditoria
1. Ambit del control financer

El control financer té per objecte comprovar el funcionament en l'aspecte economic financer dels serveis
de la Corporacié i les entitats publigues empresarials dependents. Aquest control tindra per objecte:
comprovar el funcionament i 'adequada presentacié de la informacié financera; comprovar el compliment
de les normes i directrius que siguin d'aplicacié i el grau d'eficacia i eficiencia en la consecucié dels
objectius previstos. El control financer es fara per procediments d'auditoria d'acord amb les Normes
d'Auditoria del Sector Public, i prévia aprovacié del Pla anual d'Auditories per la Ple Municipal.

El control financer es podra exercir respecte als subjectes segtients:

a) Serveis propis de I'Ajuntament. Podra consistir en I'examen d'operacions individualitzades i concretes:
examen de registre comptables, comptes o estats financers; comprovacié material d'inversions i d'altres
actius: altres comprovacions proposades per l'Interventor General en atencié a les caracteristiques
especials de les activitats realitzades pels serveis sotmesos a control.
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b) Les obligacions o despeses sotmeses a fiscalitzacio prévia limitada seran objecte amb posterioritat
d'una altra fiscalitzacié plena i exercida sobre una mostra representativa mitjangant l'aplicacié de
técniques de mostreig o auditoria, amb la finalitat de verificar que s’ajusten a les disposicions aplicables
en cada cas i determinar el grau de compliment de la legalitat en la gesti6 dels crédits. Aquesta
comprovacié posterior es podra fer dins del procés de control financer.

c) Serveis prestats per gestié indirecta per concessid, gestid interessada i altres formes de gestio,
d'acord amb el Plec de condicions i el contracte.

d) A Organismes Autonoms i Societats Mercantils dependents o participats per aquests.

e) Ens locals, entitats, fundacions, mancomunitats, consorcis participats i particulars per ra6é de les
subvencions, crédits o avals rebuts per part de I'Ajuntament.

2. Informes del control financer

L'organ de control que ha desenvolupat el control financer haura d'emetre informe escrit en el que es
posi de manifest els fets i les conclusions que es dedueixin, valorant la importancia relativa al fet, la seva
rellevancia qualitativa i quantitativa, aixi com els efectes que es puguin derivar.

Aquest informe tindra el caracter de provisional i es remetra al servei o ens controlat donant un termini de
15 dies habils per que es pugui efectuar les al-legacions o observacions que consideri convenients.

L'organ de control, sobre la base de l'informe provisional, emetra informe definitiu que incloura, en el seu
cas, les al-legacions rebudes de I'ens controlador i sera remés al Ple de la Corporacié pel seu examen.

3. Mitjans aliens

Per la realitzacié de les funcions de control financer, i si els mitjans personals de la Intervencié no sén
suficients, es podran contractar professionals d'empreses externes, els quals actuaran sota la direccié de
la Intervencio.

4. Finalitat del control financer

El control financer té com a finalitat promoure la millora de les técniques i procediments de gestio
economic financera, mitjangant les propostes que es deduiran del seu resultat. Dels informes de control
es podra extreure informacié que permeti una millor aplicacié dels principis d'eficiéncia i Economia en la
programacio i execucié de la despesa publica.

5. Responsabilitats

Quan en la practica d'un control, I'Interventor General observi que els fets acreditats a I'expedient podrien
ser susceptibles de constituir una infraccié administrativa o se'n deriven responsabilitats comptables o
penals, ho posara en coneixement del Regidor d'Hisenda per la iniciacié, dels corresponents
procediments.

6. Pla d'actuacions de control financer

La Intervencid proposara el pla d'actuacions de control financer que es portaran a terme durant I'exercici i
donara compte al Ple. Aquest s'executara mitjancant auditories o altres técniques de control, de
conformitat amb les Normes d'Auditoria del Sector Public i les Instruccions que s'apliquen per la
Intervencio General de I'Administracié de I'Estat.

Base 55. Intervenci6 de la comprovacié material de la Inversio.

1. Abans de liquidacié de la despesa o reconeixement de I'obligacié es verificara materialment 'efectiva
realitzacio de les obres, serveis o adquisicions finangcades amb fons public i la seva adequacio al
contingut del corresponent contracte.

Els centres gestors hauran de sol-licitar a la Intervencié la seva assistéencia a la comprovacié material,
amb una antelacié de 20 dies a la data prevista per la recepcio.

2. La Intervencio podra estar assessorada per tecnics per la realitzacié de la comprovacié material

3. El procediment per efectuar la comprovacié material de la inversié s’ajustara al que disposa al seu
efecte la Instruccioé o Circular de la Intervencio
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Capitol IX. El sistema de gestié pressupostari i comptable

Base 56. Configuracio del sistema de gestié pressupostari i comptable

1. El sistema de gestié pressupostari i comptable de I’Ajuntament es configura com un sistema de
registre, elaboracié i comunicacié d’informacié sobre l'activitat econdmico-financera i pressupostaria
desenvolupada durant I'exercici comptable, d’acord amb el que estableix el Text Refés de la Llei
reguladora de les Hisendes Locals (TRLRHL) i la Instruccioé de comptabilitat de les administracions locals
(ICAL).

2. L’objecte del sistema pressupostari i comptable és el de registrar totes les operacions de naturalesa
pressupostaria, econdmica, financera i patrimonial que es produeixin, a través d’estats i informes i
reflectir la imatge fidel del seu patrimoni, de la seva situaci6 financera, dels seus resultats i de I'execucio
del seu pressupost.

Base 57. Finalitats del sistema de gestié pressupostari i comptable

Les finalitats del sistema comptable municipal sén les especificades en I'article 205 del TRLRHL i el que
estableix la ICAL 2015, podent-se desglossar en

a) Finalitats de gesti6, que es resumeixen en:

— Subministrar informacié Economica i financera per a la pressa de decisions politiques i de gestio.

— Establir el balang de l'entitat: composicid, situacié i variacions i determinar els resultats
economico-patrimonials.

— Determinar els resultats analitics i el cost i rendiment dels serveis.

— Mostrar I'execucié del pressupost i el resultat pressupostari.

— Posar de manifest els moviments i situacié de la tresoreria.

— Possibilitar I'inventari, el control de I'endeutament i el seguiment individualitzat dels deutors i
creditors.

b) Finalitats de control:
— Possibilitar la formacié del Compte General i els estats i comptes a remetre als organs de control
extern.
— Possibilitar I'exercici dels controls de legalitat, financer i d’eficacia.

c) Finalitats d’analisis i de divulgacio:
— Facilitar la informacié per a la confeccié dels comptes nacionals del subsector d’Administracions
Puabliques i les estadistiques economico-financeres per part del Ministeri d’'Hisenda.
— Subministrar informacio d’utilitat a associacions, institucions, empreses i ciutadans en general.
Base 58. Organitzaci6 del sistema de gestio pressupostari i comptable

El sistema de gestio pressupostari i comptable de I'Ajuntament esta organitzat de forma centralitzada
pero es gestiona de forma descentralitzada. La seva organitzacié és la seguent:

- Intervencié general municipal, que actua com a central comptable Unica.
- Arees gestores del cost, que son les unitats de gestio descentralitzada del cost.

- Tresoreria general municipal, que exerceix les seves funcions comptables sota la supervisié de
la Intervencio general municipal.

Base 59. Funcions de la Intervencié com a central comptable Unica
Les funcions de la Intervencié com a central comptable Unica sén:

a) Centralitzar la recepcié d’'informacié generada per les arees gestores del cost, la Tresoreria general
municipal i la propia Intervencio.
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b) Actuar, en exercici de les funcions comptables que s’estableixen a I'article 204 del TRLRHL, i a la
ICAL, com a unitat responsable de:

Determinar els criteris a seguir per I'entitat a I'aplicacié dels principis comptables i normes de
valoracio establertes en la ICAL 2015.

Proposar al Ple les normes relatives a l'organitzacié de la comptabilitat, i els procediments a
seguir per a la inspeccié de la comptabilitat dels organismes autonoms i les Societats Mercantils
dependents, en el moment que aquests es constitueixin.

Portar i desenvolupar la comptabilitat financera i el seguiment, en termes financers, de I'execucié
dels pressupostos.

Formar el Compte General.

Formar els Estats integrats i consolidats dels comptes, d’acord amb les directives aprovades pel
Ple.

Coordinar les funcions o activitats comptables de I'entitat local, emeten les instruccions técniques
oportunes.

Organitzar el sistema d’arxiu i conservacié de la documentacié comptable.

Elaborar la informacié periddica pel Ple de I'execucid dels pressupostos i del moviment de la
tresoreria per operacions pressupostaries independents i auxiliars del pressupost i de la seva
situacio.

Base 60. Informacié al Ple sobre I'execucié pressupostaria

1. En compliment I'article 207 del TRLRHL i de la ICAL, la Intervencié general municipal remetra al Ple
de l'entitat per conducte de la Presidéncia, amb caracter trimestral, informacié sobre I'execucio del
pressupost vigent, del moviment de la tresoreria i de les operacions no pressupostaries, coincidint amb el
moment en qué es dona compte del subministrament de la informacié trimestral al Ministeri d’Hisenda i
Administracions Publiques, d’acord amb I'Ordre HAP/2015/2012, d’1 d’octubre.

2. La informacié a la que es refereix I'apartat anterior, corresponent a la informacié sobre pressupostos,
s’estableix en el document que l'aplicacié informatica de comptabilitat elabori amb el nom d’estat
d’execucid, tan pel que respecta a pressupost d'ingressos com de despeses de I'exercici corrent.

3. La informacié sobre els moviments i la situacié de tresoreria es presentara separada per exercici
corrent, exercicis tancats i operacions no pressupostaries, posant de manifest:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

Existéncia inicial a 1 de gener.

Cobraments i pagaments del periode.
Existéncia neta de tresoreria.

Pendent de cobrament i pendent de pagament.
Superavit o deéficit de tresoreria.

Disposicid de les operacions de tresoreria respecte del volum concertat.
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Capitol X. Comptabilitat i tancament pressupostari

Base 61. Sistema comptable

1. El sistema comptable d’aquesta Administracié es regira pel que disposa la ICAL. La normativa
comptable que regeix per a ’Administracié General de I'Estat tindra caracter supletori, d’acord amb el
que estableix I'article 4.1.a) de la Llei Reguladora de les Bases del Regim Local.

2. El sistema comptable sera homogeni per a tot 'ambit municipal.

Base 62. Instruccions de tancament de I’exercici

1. La Intervencié general municipal elaborara mitjangant circular, abans del 31 d’octubre de cada any, les
instruccions técniques reguladores del tancament de I'exercici.

2. La instruccions reguladores del tancament de l'exercici contindran com a minim les seguents
determinacions:

a) Dates limit per a l'aprovaci6 de les modificacions de pressupost pels diferents organs
competents.

b) Dates limit per a complimentar les variacions de les ndmines als efectes de fixar I'tltim dia per a
fer arribar la nomina del mes de desembre a la Intervencié general municipal.

c) Data de pagament per part de la Tresoreria general municipal de I'haver i les pagues
extraordinaries del mes de desembre.

d) Data limit per a I'entrada en la Intervencié general municipal dels documents de pagament de la
Seguretat Social del mes de novembre.

e) Data limit i formes de tramitacié de les comandes a la central de compres i dels documents
comptables durant el mes de desembre

f) Dates limit per quée la Tresoreria general municipal realitzi pagaments durant el mes de
desembre.

g) Requisits de tancament dels manaments lliurats a justificar i de les bestretes de caixa fixa.

h) Procediment per a [l'anul-laci6 dels saldos pressupostaris d’autoritzacions i disposicions
pressupostaries als efectes de determinar els romanents de crédit.

i) Dates limit per tal que els serveis gestors informin del desti dels romanents de crédit amb
finangament afectat disponibles, als efectes de la confeccid de I'expedient d’incorporacié dels
mateixos.

i) Normes en relacié al calendari d’execucié els expedients de contractacid6 administrativa que
s’aprovin I'tltim trimestre de I'exercici i I'execucioé del qual ultrapassi el 31 de desembre i no
tinguin la consideracié de despesa plurianual.

k) Normes relatives a la gesti6é i recaptacié dels ingressos tributaris, devolucions d’ingressos,
tramitacions de baixes etc.

I) Facultats de la Intervencié General Municipal en el cas de prorroga del pressupost respecte a la
determinacio dels credits que integraran el pressupost prorrogat.
Base 63. Tancament comptable i liquidacié de ’exercici

1. Las operacions de tancament de l'exercici seran les regulades a la ICAL . Abans de procedir al
tancament de I'exercici es realitzaran les operacions prévies que determina la ICAL, per tal que els estats
financers donin una imatge fidel de la realitat econdmica, financera i patrimonial de I'ajuntament.

2. A efectes del calcul de les operacions prévies al tancament s’aplicaran els criteris previstos a la
Instruccié de Comptabilitat.
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3. La Intervencié general municipal confeccionara una relacié detallada de tots els ajustaments realitzats
que s’adjuntara a I'expedient del Compte General, i que sera aprovat per I'Alcaldia a finals de I'exercici.

Base 64. Béns inventariables

Els béns que tinguin una vida til superior a un any, l'adquisicid dels quals es fara sempre sota la
supervisio i comprovacio de la seva adequacié pel departament d’Intervencio, cas que el seu valor
d’adquisicié no superi els valors de la taula adjunta, es comptabilitzaran del grup 2 al grup 6 del Pla
General de Comptabilitat per a 'Administracioé Local, en cas que siguin adquirits pel capitol d’Inversions,
tot llevat que tinguin alguna excepcionalitat que estigui subjecta la seva permanéncia en el grup 2 del

PGCP.
Limit quantitatiu
Codi GPA Classificacio Adquisici6 Millora
1 IMMOBLES
1001 Terrenys -
1101 Edificis
1101 01 | Edificis 6.000 €
1101 xx | Resta ed. --- 3.000 €
1201 Infraestructura publica
1201 04 | Camins rurals 3.000 €
1201 xx | Resta infraestructura 6.000 €
3 MOBLES
3001 Equips de procés d’informacio
3001 01 | Equips de procés d’informacié (simple) 600 €
3001 02 | Electronica de xarxa 1.000 €
3001 03 | Elements informatics inventariables globalment 600 €
3101 Vehicles
310101 | Vehicles 3.000 € 1.200 €
3201 Maquinaria
3201 xx | Maquinaria 600 € 500 €
3202 Instal-lacions técniques
3202 01 | Instal-lacions de servei public 600 € 500 €
3203 Utillatge
320301 | Estrisieines 500 €
3301 Mobiliari
3301 xx Mobiliari 500 €
3302 Estris i equipament administratiu
3302 03 | Fons bibliografic i audiovisual -
3302 xx | Resta estris i equips oficina 500 €
3401 Activitats de radio, oci i espectacles
3401 xx | Activitats de radio, oci i espectacles 500 € 500 €
3402 Altres equipaments especifics
3402 03 | Armes i elements de seguretat 600 €
3402 xx | Resta equipaments especifics 600 € 500 €
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Capitol XI. Regim economic dels grups municipals i dels electes

Base 65. Indemnitzacions per assisténcia a 0rgans col-legiats

1. Els regidors, sempre que no tinguin una remuneracio per dedicacié exclusiva o parcial a I'’Ajuntament,
percebran el régim d’indemnitzacions fixats pel Ple de I’Ajuntament.

2. Les assisténcies s’actualitzen anualment d’acord amb la variacié de I'lPC a Catalunya.

Per la percepcio de les assisténcies s’abonara mensualment una liquidacié provisional consistent en el
80 per cent de I'import maxim, i en el mes de desembre es regularitzara en funcié de les assisténcies
efectuades amb el limit de 'import maxim anual.

3. L’acreditacié de l'assisténcia als organs col-legiats sera expedida per la Secretaria de I'drgan
corresponent i compilada per la Secretaria de la Corporacio, i seran liquidats els imports segons les
assisténcies i el nombres i contingut de les sessions d’acord amb les prescripcions del Ple municipal. En
tot cas sera efectuada una liquidacié anual dels imports. Els regidors amb indemnitzacions rebran cada
mes una dotzena part dels ingressos maxims establerts al punt anterior, cada trimestre es comprovara
que els ingressos efectuats tendeixen al cobrament de les previsions, i en cas contrari es podra revisar a
la baixa la liquidacio provisional mensual. Al final de I'exercici sera necessari efectuar una liquidacié a
aprovar per Decret de 'Alcaldia en la que s’establira, en el seu cas, la forma i import de les devolucions a
realitzar.

4. La constitucié del nou plenari és el moment en que la Corporacié modifica la seva estructura i és
necessari adaptar les remuneracions, tant pel que respecta a les persones membres del Consistori amb
dedicacié exclusiva com les que han de percebre indemnitzacions per assisténcia; no obstant aixo, en el
moment d’aprovacié pel nou consistori dels imports aplicables, aquests podran aplicar-se fins a la data
del mateix dia de la presa de possessio; de forma provisional, es podran aplicar els imports aprovats en
aquest article, i de ser imports diferents els definitius, caldra ajustar-los mitjancant la corresponent
liquidacio.

Base 66. Indemnitzacié per a la defensa juridica dels regidors i regidores

1. Es podran considerar indemnitzables i, com a tal, reintegrables, les despeses de defensa i
representacié dels regidors i regidores derivades de la seva imputacié en procediments penals en causes
vinculades a I'exercici de les seves funcions, sempre que no es puguin considerar despeses realitzades
en interés propi o en favor d’'interessos aliens a l'interés general de I’Ajuntament del Masnou. Aquestes
despeses seran les estrictament necessaries per al procés, i s’exclouen els imports abusius o excessius,
per la qual cosa serviran de referéencia les tarifes del Col-legi d’Advocats de Barcelona.

2. Segons es despren de la jurisprudéncia del Tribunal Suprem, s’hauran de complir els seguents
requisits:

a) Despeses motivades per una inculpacio directament causada per la intervencié com a regidor o
regidora en una actuacié administrativa o d’'un altre tipus, realitzada en el compliment de les
funcions legalment atribuides com a membre de la Corporacié, o en compliment o
desenvolupament d’acords dels 6rgans municipals.

b) Que aquesta intervencié no hagi estat desenvolupada amb abus, excés o desviacié de poder, o
en convergencia amb interessos particulars propis dels interessats o del grup politic o d’'un altre
tipus al que pertanyin, diferenciats dels interessos de la Corporacié.

¢) Que sigui declarada la inexisténcia de responsabilitat criminal per manca objectiva de
participacio o de coneixement en els fets determinants de la responsabilitat penal, la inexisténcia
d’aquests, o el seu caracter licit.
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Base 67. Assignacions als grups politics municipals

1. Pel que respecta a les quantitats assignades pel Ple municipal als grups politics, d’acord amb l'article
75.5 de la llei 7/1985, s’assignen als grups politics una quantitat fixa anual de 1.700 € i 'import de 500 €
anuals per cada membre del grup. Aquestes quantitats no podran ser destinades a pagaments de
remuneracions de personal de qualsevol tipus al servei de la Corporacié, ni a I'adquisicié6 de béns
destinats a actius fixes de caracter patrimonial.

2. A Tinici de I'exercici s’aprovara el corresponent document comptable AD pels imports totals de les
aportacions. Per als exercicis en els que es doni canvi de situacio, sera vigent en el moment que aquesta
circumstancia sigui aprovada pel Ple de la Corporacié. Es procedira al seu pagament una vegada
aprovat el reconeixement de I'obligacio.

3. Els grups politics municipals, segons el que estableix l'article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril,
portaran una comptabilitat especifica de la dotacié a que fa referéncia aquesta base i justificaran les
assignacions rebudes d’acord amb el seglent:

a) La justificacié de les assignacions es fara anualment, mitjangant la forma d’'un compte justificatiu
emes pel regidor o regidora portaveu del grup, que seguira el model que estableixi la Intervencio
municipal i que incloura les dades d’identificacié del grup municipal, I'import de l'assignacio
rebuda durant el periode a justificar i una relacié dels documents justificatius de la destinacié de
I'assignacio.

b) S’adjuntara també la documentacié acreditativa que el grup municipal es troba al corrent de les
seves obligacions tributaries i amb la Seguretat Social, o autoritzacié per tal que la Intervencio
municipal realitzi aquesta comprovacio.

c) Els justificants de despeses han de complir amb la normativa vigent sobre facturacio .

d) S’admetran com a justificables les despeses admeses per la Llei i realitzades, facturades i
pagades entre el dia 1 de gener de I'exercici en qué es rep I'assignacio i el dia 31 de desembre
del mateix exercici.

e) En el supdsit de constitucié d’'una nova Corporacio, s’admetran com a despeses justificables les
realitzades, facturades i pagades des de la data de constitucio del grup i el dia 31 de desembre
de I'exercici.

f) En el cas de cessament de la Corporacid, s’admetran com a despeses justificables les
realitzades, facturades i pagades des del dia 1 de gener de I'exercici en questio i la data de
finalitzaci6é del mandat.

g) El compte ila copia dels documents justificatius es presentaran a la Intervencié municipal abans
del 31 de mar¢ de cada any, o abans del 31 de juliol en el cas d’exercici de cessament de la
Corporacio. Aquesta Intervencié procedira a la seva revisié i a emetre un informe per cada
justificacio.

h) Una vegada emés linforme de la Intervencié municipal, la documentacio justificativa de cada
assignacio i grup sera tramesa al seglent Ple ordinari per al seu examen, dacié de comptes i
aprovacio.

i) Totes les persones membres del grup municipal responen personalment i subsidiaria dels
imports no justificats o justificats indegudament.

j) Els grups municipals hauran de custodiar els documents justificatius originals de les despeses
justificades, que podran ser requerits per la Intervencié6 municipal o pel propi Ple de la
Corporacio.

k) L’import no justificat al final de cada exercici s’incorporara a I'exercici seglient com a assignacio
pendent de justificar. El saldo no justificat al final del mandat del Consistori s’haura de reintegrar
a la tresoreria de I'Ajuntament abans del dia 31 de juliol del corresponent exercici.

) No es podra pagar una nova assignacio si no han estat presentades i aprovades pel Ple les
justificacions de I'exercici anterior.
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Disposicions addicionals

Primera. Les restes o efectes indtils, podran ser venudes directament per les persones encarregades
dels serveis, sempre que el seu valor no excedeixi de 300 €. Quan es tracti d’'un valor superior,
l'autoritzacié sera competencia del Ple o de la Junta de Govern Local, segons correspongui. En ambdos
casos l'import obtingut de la venda s'ingressara a la Tresoreria municipal.

Disposicions finals

Primera. Pel que no estigui previst en aquestes Bases s'estara al que disposi amb caracter general la
vigent legislacié local, la Llei General Pressupostaria, la Llei General Tributaria i la resta de normes de
I'Estat i de la Generalitat de Catalunya que siguin aplicables, aixi com al que resolgui la Corporacid, previ
informe de la Intervencid.

Segona. L’Alcaldia de la Corporaci6 és I'drgan competent per a la interpretacié de les presents Bases,
previ informe de la Secretaria o de la Intervenci6, segons les seves respectives competencies.

El Masnou, novembre 2021
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